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1 EINFUHRUNG

Das P!ONE Supplier Management der T-Systems Multimedia Solutions ist eine geeignete Softwareldsung fir
elektronische Marktplatze, auf denen eine vollstandige Integration aller Teilnehmer erwlinscht wird. Mit dem
Supplier Management lassen sich bedeutende Preisvorteile fiir beschaffende Organisationen und eine deutliche
Steigerung der Prozess-Effizienz sowohl auf Einkdufer- als auch auf Lieferantenseite erzielen. Das Supplier
Management ermdglicht Ihnen den Iickenlosen Austausch von Bestell- und Lieferdaten zwischen Einkaufern und
Lieferanten und vereinfacht so Ihre Geschaftsablaufe. Dabei werden die ausgetauschten Daten automatisch ohne
Medienbriiche vom ERP-System des Kunden zum eigenen System (ibertragen. Unser System eignet sich sowohl
fur Groflunternehmen, die SAP R/3 Systeme einsetzen als auch fiir kleine Unternehmen mit proprietaren
Warenwirtschaftssystemen die integrativ an die Plattform oder den Private Exchange angeschlossen werden.

Geschaftsprozesse zwischen Partnern werden tiber Dokumente abgebildet. Das Supplier Management visualisiert
diese Dokumente, macht den Status verfolgbar und wertet diese Dokumente aus. Es sorgt so fir eine liickenlose
Belegentwicklung innerhalb der Warenkette. Prozessketten kénnen komplett abgebildet werden, auch wenn die
beteiligten IT - Systeme nicht die gewiinschte Funktionalitat bereitstellen. Das Supplier Management kann diese
Informationen erganzen und tber das Web-basierte Frontend fehlende Funktionalititen zur Verflgung stellen. Es
schafft eine Integrationsplattform, die durch die Verknlpfung von Geschaftsprozessen, Unternehmenssystemen,
Datenbanken und Workflows fir den Dokumentenaustausch zwischen beliebigen Anwendungen aller Teilnehmer
sorgt. Dabei erméglichen unsere Pakete eine echte Anwendungs- und Prozessoptimierung. Dies ist eine
Fortentwicklung von Systemen, die nur aus einzelnen unabhangigen Paketen zusammengesetzt sind, die meistens
nur die Schnittstellenprogrammierung optimieren. Stattdessen gilt es, die verschiedenen Elemente so zielgerichtet
einzusetzen, dass sie wirklich als optimale Komponenten zur Prozessoptimierung genutzt werden kénnen. Um dies
zu gewahrleisten bringen wir fundierte Kenntnisse der technischen Systeme und Prozessketten mit sowie eine
ausgesprochene Kompetenz bei der Strategieberatung.

Dieses Dokument erklart mit Hilfe von Screenshots verschiedene Bearbeitungsmadglichkeiten sowie die
Handhabung des Supplier Managements.
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2 ANMELDUNG AM SYSTEM UND NAVIGATION

2.1 ANMELDUNG

Das Lieferantenportal erreichen Sie unter folgendem Link:

Nach der ersten Anmeldung ist es zwingend notwendig, dass hnen mitgeteilte Initialpasswort unter dem Reiter

,Personliche Daten® und dann unter ,Kennwort andern“ zu andern.

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

PIONE Supplier Management b +

[Cn) (@ @ https:/eps-psm.procurement-one.de/iSell/ - O Suchen N o =

i - -Systems- - -

Benutzername:

Organisation:

PIONE Supplier Management ]

Passwort:

Passwort vergessen?

T-Systems MMS { PONE 2017.GA03-r-1 | Hife | Impressum | Datenschutz

Abbildung 1: Anmeldung am System.

Jeder Benutzer hat die Méglichkeit, sein Kennwort bzw. Passwort im eigenen Benutzerprofil zu &ndemn.
Fir die Vergabe der Passworter gelten folgende Konventionen:

= Mindestlange 8 Zeichen (Maximalldnge 16 Zeichen)
= Folgende Zeichen dirfen verwendet werden:
= Kleinbuchstaben [a-Z]
= Grof3buchstaben [A-Z]
= Ziffern [0-9]
= Folgende Sonderzeichen [+-*:_=#]
= Das Passwort muss Zeichen aus mindestens drei der genannten vier Gruppen enthalten.
= Benutzername, Vor- und Nachname diirfen nicht enthalten sein.
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Das Passwort muss alle 90 Tage vom Nutzer gedndert werden. Der Benutzer erhéalt gegen Ablauf der 90 Tage
Erinnerungsmails, die ihn daran erinnern das Passwort zu &ndern. Wird das Passwort nicht innerhalb der 90 Tage
geéandert, so wird der Benutzeraccount gesperrt. Eine Wiederfreigabe ist nur Giber die Hotline mdglich.

2.2 NAVIGATION

Die Navigation und der Bildschirmaufbau des Supplier Managements gestalten sich einfach. Direkt nach dem
Einloggen gelangen Sie auf den Reiter ,Bestellung® und bekommen im oberen Bildschirmbereich die
Hauptnavigationsleiste angezeigt.

PIONE Supplier Management Abmelden

Bestellung | Bestellantwort | Rechnung Daten

Abbildung 2: Hauptnavigations|eiste.

Je nach Zugriffsrechten, bekommt der Benutzer hier alle vorhandenen Reiter angezeigt oder nur die Reiter, die fir
ihn freigeschaltet wurden. Die verschiedenen Reiter und ihre Funktion sind in folgender Tabelle aufgelistet:

Reiter Funktion
Bestellung Ubersicht aller erhaltenen Bestellungen (zu Beginn im Status neu).
Bestellantwort Ubersicht aller erstellten und versendeten Bestellantworten zur
Annahme, Teilannahme oder Ablehnung einer Bestellung.
Rechnung Ubersicht aller erstellten und versendeten Rechnungen.
Administrationsbereich Benutzer und Organisationen kdnnen angelegt und
verwaltet werden.
Persdnliche Daten Eigene Daten kdnnen gepflegt und das Passwort sowie die

Spracheinstellung verandert werden.

Tabelle 1: Uberblick Reiter

2.3 HINWEIS ZUM SCHNELLEINSTIEG

Nach Empfang einer Email (iber den Eingang einer Bestellung, kénnen Sie innerhalb des PIONE Supplier
Managements einfach die Bestelldaten aus dem Bestelldokument entnehmen und die Bestellung in lhren
Systemen wie gewohnt abwickeln. Anschliefend markieren Sie die Bestellung per Mausklick in dem
entsprechenden Kastchen und klicken auf den Button ,Bestellung abschlieien®. Weitergehende Aktivitaten sind
im Supplier Management grundsétzlich nicht notwendig.

3 BESTELLPROZESS

Im Lieferantenportal gibt es verschiedene Typen von Dokumenten, die von Einkaufer und Verkdufer ausgetauscht
werden.

Der Dokumentenaustausch beginnt damit, dass der Besteller dem Lieferanten eine Bestellung zusendet. Alle neu
ins System eingegangenen Dokumente erhalten den Status ,neu®.
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@ .
— -~
@ — Bestellung senden ’
M = <o P
Einkaufer Bestellantwort Lieferant
senden
Rechnung senden

Abbildung 3: Uberblick Bestellprozess.

Im Lieferantenportal werden die Bestellungen des einkaufenden Unternehmens empfangen. Optional kédnnen
freigeschaltete Lieferanten Bestellantworten zuriickschicken, um eine Bestellung in Teilen oder ganz zu
akzeptieren oder abzulehnen. Ebenso optional konnen daflr freigeschaltete Lieferanten Rechnungen versenden.
Je nach Prozessschritt, den sie gerade durchlaufen, haben die Dokumente einen anderen Status. Die
verschiedenen Status und ihre Bedeutung fir die jeweiligen Dokumententypen werden in der nachfolgenden
Tabelle erlautert. Dokumententypen und Status, die nur fir freigeschaltete Lieferanten sichtbar sind, wurden mit
dem Hinweis ,opt.“ versehen.

Dokument Status Bedeutung

Bestellung Neu Bestellung ist noch nicht bearbeitet oder
versendet worden

Bestatigt (opt.) Zu dieser Bestellung wurde eine
Bestellantwort gespeichert oder versendet

Fakturiert (opt.) Zu dieser Bestellung wurde eine Rechnung
gespeichert oder versendet

Fakturiert(storniert) | Zu dieser Bestellung wurde eine Rechnung

(opt.) storniert
Abgeschlossen Die Prozesskette dieser Bestellung ist
abgeschlossen
Bestellantwort Neu Bestellantwort wurde angelegt
(opt)
Gespeichert Bestellantwort wurde gespeichert
Versendet Bestellantwort wurde versendet
In Bearbeitung Bestellantwort enthalt bereits Eintrage, wurde
jedoch nicht gespeichert oder versendet
Rechnung (opt.) | Neu Rechnung wurde angelegt
Gespeichert Rechnung wurde gespeichert
Storniert Rechnung wurde storniert
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Versendet Rechnung wurde versendet

In Bearbeitung Rechnung enthélt bereits Eintrage, wurde
jedoch nicht gespeichert oder versendet

Tabelle 2: Uberblick Dokumentenstatus

4 BESTELLUNG

Auf dem Reiter ,Bestellung” kédnnen Bestellungen eingesehen und ausgedruckt werden. Es kann nach
Bestellungen gesucht und gefiltert werden und die Sortierung kann festgelegt werden. In den Dokumenten des
Moduls kénnen Anderungen und Ergéanzungen vorgenommen werden.

Bestellung | Bestellantwort = Rechnung | Persénliche Daten

FILTER SUCHE
Belegkettenstatus: neu < Belege bis (vor) [ alle ¥ im Feld: Belegnummer v
Kunde: alle ~ Dstum (von): | B suche nach: [
Vertragsnummer: alle v Exakte Suche: O
Kundenbestellnummer: alle ¥ Suche zuridsetzen | [ Suchen
Filter zuricksetzen Filtern
( I[E igung | ) Belege 1 - 15 von 402
[] Kunde Kundenbestelinummer Verkaufer v Summe Status Aktionen
+] [J ACME Produte Co. GeneralIT Gm Bestellung 701902 11.10.18 14:29:23 203,94 USD PDFv XMLv
+| [] ACME Produite Co. GeneraHIT Gm Bestellung 897844 27.09.18 13:37:12 154,50 EUR PDFv XML~
# [[] ACME Produkte Co. General-IT Gm Bestellung 897836 27.09.18 12:02:13 154,50 EUR PDFv XMLv
+] [[] ACME Produite Co. GeneralIT Gm Bestellung 697832 27.09.18 12:47:12 154,50 EUR PDFv XMLw
+] [] ACME Produite Co. GeneralIT Gm Bestellung 897802 27.09.18 10:27:13 154,50 EUR PDFv XMLw

Abbildung 4: Ubersicht Reiter ,Bestellungen®.

4.1 FILTERN

Uber den Bereich ,Filter* kénnen Bestellungen nach den Kriterien Belegkettenstatus, Kunde, Datum und Belege
bis(vor) selektiert und angezeigt werden. Durch die verschiedenen Méglichkeiten, die Dokumente zu filtern, wird
die Suche nach bestimmten Bestellungen erleichtert.

FILTER
Belegkettenstatus: | neu w Belege bis {vor) | alle o
Kunde: | alle ' Datum {von):
Vertragsnummer: | alle ~
KundenbestelInummer: | alle e

lFiItEt zuriicksetzen ] [ FilternJ

Abbildung 5: Filter.

4.1.1 BELEGKETTENSTATUS

Die Auswahl eines Belegkettenstatus (iber das Drop-Down-Men(i grenzt die spéater dargestellte Anzahl der
Bestellungen ein. Als Standardeinstellung wird stets nach dem Status ,Neu* gefiltert.

Insgesamt kann nachfolgendem Belegkettenstatus gefiltert werden:
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Neu Die Bestellung ist neu im System eingegangen und noch nicht bearbeitet
worden.

Bestatigt Auf Basis des Bestelldokumentes wurde eine Bestellantwort erzeugt.

Fakturiert Zu dieser Bestellung wurde eine Rechnung gespeichert oder versendet.

Fakturiert (storniert)

Zu diese Bestellung wurde eine Rechnung storniert.

Geéandert

Diese Bestellung wurde gedndert.

Abgeschlossen

Die Prozesskette dieses Bestelldokumentes ist abgeschlossen. Fiir
abgeschlossene Bestelldokumente konnen keine Nachfolgedokumente mehr
erzeugt werden

Tabelle 3: Filtern nach Belegkettenstatus.

4.1.2 KUNDE

Ein weiteres Kriterium, nach dem die Bestellungen gefiltert werden kénnen, ist der Kundenname. Im Drop-Down-

Mend erscheinen alle Firmen, die bei lhnen einkaufen.

FILTER

Belegkettenstatus: neu

v Belege bis (vor) alle .

Kunde: alle
ACME myOrder

‘alle

ACME Produkte Co.

¥ Datum (von)

| Filterzuriicksetzen | | Filtern

Abbildung 6: Filter nach dem Kundennamen.

4.1.3 VERTRAGSNUMMER

In diesem Drop-Down-Meni kann nach allen eingetragenen Vertragsnummern gefiltert werden.

4.1.4 KUNDENBESTELLNUMMER

In diesem Drop-Down-Men( kann nach allen eingetragenen Kundenbestellnummern gefiltert werden.

4.1.5 BELEGE BIS (VOR)

In diesem Drop-Down-Men( kdnnen die Tage, Wochen oder Monate ausgewahlt werden, die beim Filtern der

eingegangenen Bestellungen als Zeitraum beriicksichtigt werden sollen. Hierbei wird immer vom heutigen Tag

ausgegangen. Basis ist das Belegdatum.

FILTER
Belegkettenstatus: neu
Kunde: alle

v Belege bis (vor) alle 2

. Datum (von):
gestern | | Fitern |
vorgestern — Y/
3 Tage
4 Tage
5 Tage
6 Tage

1 Woche

Abbildung 7: Filtern nach Belegen.

4.1.6 DATUM (VON)

Unter Datum koénnen Sie in dem Feld ,Datum (von)* ein Datum hinterlegen. Es werden Ihnen dann nur Dokumente

angezeigt, die dieses Belegdatum haben. Das Datum muss folgendes Format haben: TT.MM.JJ. Zur Bestimmung
des Datums kdnnen Sie den Popup Kalender nutzen, den Sie durch Anklicken des Kalender-Symbols 6ffnen

1
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kénnen. Wenn Sie ein Datum in dem Popup Kalender anklicken, wird dieses automatisch in das Datumsfeld
lbertragen.

[ April 2012 ]
Belege bisi(vot) alle b . Mo Di Mi Do Fr Sa So
1

Datum (von):

|  Filterzuricksetzen | | Fittern |

R S
w
A
(&
o
~
o8

10 |l o243 |l |15

23| |24 | 25]| 26|27 28| 29
30

heute schlieBen

Abbildung 8: Filtern nach Datum.

4.2 SUCHE

Alternativ zum Filtern kann im rechten Bildschirmbereich unter ,Suche” Giber die Angabe der Belegnummer oder
DBID eine Ahnlichkeitssuche nach Bestellungen durchgefiihrt werden.

SUCHE SUCHE

im Feld: Belegnummer - im Feld Belegnummer -

) suche nach 1234567

Exakte Suche: Exakte Suche:

suche nach:

| Suche zuricksetzen | Suchen Suche zuricksetzen Suchen

Abbildung 9: Suche nach der Belegnummer.

Uber das Drop-Down-Menii im Feld legen Sie fest, ob Sie nach einer Belegnummer oder einer DBID suchen wollen.
Anschliefiend kénnen Sie im Feld ,suche nach” die gewlinschte Nummer eingeben. Sie kénnen auch nur einzelne
Zeichen der Belegnummer oder DBID angeben, dann werden alle Dokumente angezeigt, die diese
Zahlenkombination enthalten. Mit der Funktion ,exakte Suche haben Sie die Mdglichkeit, eine exakte Suche
auszuftihren. Dann werden nur Dokumente angezeigt, deren Belegnummer oder DBID absolut identisch mit dem
eingetragenen Wert sind.

4.3 SORTIEREN

Sie kénnen die gefilterten Ergebnisse zur besseren Ubersicht sortieren und so nach Belieben anordnen. Zum
Sortieren kdnnen Sie alle Felder der Ubersichtstabelle heranziehen:

= Kunde

= Kundenbestellnummer
= Verkaufer

= Dokumenttyp

= Belegnummer

= Belegdatum

= Summe
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Klicken Sie auf den Spaltentitel, den Sie zum Sortieren heranziehen mochten. Bei einmaligem Anklicken werden
die Dokumente aufsteigend sortiert, ein nochmaliges Anklicken bewirkt eine absteigende Sortierung.

4.3.1 BEISPIEL1

Gesucht werden alle Dokumente von einem bestimmten Kunden. Ein Klick auf den Spaltentitel mit der Aufschrift
,Belegnummer* bewirkt eine aufsteigende Sortierung aller Ergebnisse in der Ubersichtstabelle nach
Belegnummer.

$

[[] Kunde 1 v Summe Status Aktionen
[* : ACME Produkte Co. 9928373 General-IT GmbH Bestellung 725448 12.02.19 09:08:42 2.938,00 EUR PDFv XML+
[+ C ACME Produkte Co. General-IT GmbH Bestellung 725444 12.02.19 09:04:48 5.138,00 EUR PDFv XML+
® | ACME Produkte Co. General-IT GmbH Bestellung 725204 11.02.19 13:15:11 6.297,00 EUR PDFv XML+
[+ [: ACME Produkte Co. General-IT GmbH Bestellung 721713 30.01.19 10:27:40 2.204.00 EUR PDFv XML+
[+ : ACME Produite Co. General-IT GmbH Bestellung 693352 05.10.18 10:28:24 15,99 EUR PDFv XML+
(¢ C ACME Produkte Co. General-IT GmbH Bestellung 893324 05.10.18 09:22:35 15,99 EUR PDFv XML+~
[* : ACME Produkte Co. General-IT GmbH Bestellung 696965 24.09.18 12:55:56 1.209,50 EUR PDFv XML+~

Abbildung 10: Sortieren nach Belegnummer

4.3.2 BEISPIEL 2

Sie wollen nur Dokumente vom Kunden ,ACME Produkte Co.” angezeigt bekommen und filtern deswegen nach
seinem Namen. Nun wollen Sie die Entwicklung der Gesamtsumme der einzelnen Bestellungen innerhalb der
letzten beiden Monate verfolgen. Ein Klick auf den Spaltentitel ,Belegdatum® bewirkt eine aufsteigende Sortierung
der Ergebnisse nach Erstellungsdatum. Dabei wird von der altesten Bestellung ausgegangen.

$

[[] Kunde 1 v Summe Status Aktionen
[ : ACME Produkte Co. 99282373 General-IT GmbH Bestellung 725448 12.02.19 09:08:42 2.928,00 EUR PDFv XML+
[+ C ACME Produite Co. General-IT GmbH Bestellung 725444 12.02.19 09:04:48 5.138,00 EUR PDFv XML+
® | ' ACME Produkte Co. General-IT GmbH Bestellung 725204 11.02.19 13:15:11 6.297,00 EUR PDFv XML+
[+ [: ACME Produkte Co. Genersal-IT GmbH Bestellung 721713 30.01.19 10:27:40 2.204.00 EUR PDFv XML+
[+ : ACME Produite Co. General-IT GmbH Bestellung 693352 05.10.18 10:28:24 15,99 EUR PDFv XML+~
(¢ E ACME Produkte Co. General-IT GmbH Bestellung 693334 05.10.18 09:22:35 15,99 EUR PDFv XML+~
[* : ACME Produkte Co. General-IT GmbH Bestellung 696965 24.09.18 12:55:56 1.209.50 EUR PDF» XML+~

Abbildung 11: Sortierung nach Kunde und Belegdatum.

Durch nochmaliges Anklicken des Spaltentitels ,Belegdatum® kann auch eine absteigende Sortierung gewéhlt
werden. Dann wird die aktuellste Bestellung an erster Stelle angezeigt.

4.4 SAMMELDRUCK UND BESTELLUNGEN ABSCHLIEREN

4.4.1 SAMMELDRUCK

Mit der Funktion ,Sammeldruck” kdnnen Bestellungen gesammelt ausgedruckt werden. Dazu markieren Sie
entweder die leeren Kastchen vor den gewlinschten Bestellungen oder das leere Kéastchen in der obersten Zeile,
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um alle auszuwéhlen. Klicken Sie anschlieflend auf ,Sammeldruck®.

$

( J( I i Belege 1-15von 15

[[] Kunde ] - Summe Status  Aktionen
+| [[] ACME Produite Co 9928373 General-IT GmbH Bestellung 725448 12.02.19 09:08:42 2.938,00 EUR PDFv XML+
+] [[] ACME Produite Co. General-IT GmbH Bestellung 725444 12.02.19 09:04:48 5.138,00 EUR PDFv XML+~
+ [[] ACME Produite Co. General-IT GmbH Bestellung 725204 11.02.19 13:15:11 €.297.00 EUR PDFv XML~
+ E ACME Produkte Co. General-IT GmbH Bestellung 721713 30.01.19 10:27:40 2.204,00 EUR PDF+ XML+~
+] [J ACME Produite Co Genersl-IT GmbH Bestellung 693352 05.10.18 10:38:34 15,89 EUR PDFv XML+~
+] [] ACME Produte Co. General-IT GmbH Bestellung €93334 05.10.18 09:22:35 1599 EUR PDFv XML+~
+ [[] ACME Produite Co General-IT GmbH Bestellung 696965 24.09.18 12:55:58 1.209.50 EUR PDFv XML+~

Abbildung 12: Sammeldruck.

Der Button ,Sammelbestatigung” hat in diesem Kontext - ohne die entsprechende Berechtigung - keine Funktion.

4.4.2 BESTELLUNG(EN) ABSCHLIEREN

Mit der Funktion ,Bestellung(en) abschlieffen® kénnen Bestellungen gesammelt abgeschlossen werden. Dazu
markieren Sie entweder die leeren Késtchen vor den gewlinschten Bestellungen oder das leere Kastchen in der
obersten Zeile, um alle auszuwéhlen und klicken anschliefend auf ,Bestellung(en) abschliefien”.

¥

( J( tigung | i Belege 1-15von 15

[[] Kunde 1 v Summe Status Aktionen
+| [[] ACME Produite Co 9928373 General-IT GmbH Bestellung 725448 12.02.19 09:08:42 2.938,00 EUR PDFv XML+
| [: ACME Produite Co. General-IT GmbH Bestellung 725444 12.02.19 09:04:46 5.138,00 EUR PDF+ XML+~
+ [[] ACME Produite Co. General-IT GmbH Bestellung 725204 11.02.19 13:15:11 €.297.00 EUR PDFv XML+~
+ E ACME Produkte Co. General-IT GmbH Bestellung 721713 30.01.19 10:27:40 2.204,00 EUR PDF+ XML+~
+] [J ACME Produite Co Genersl-IT GmbH Bestellung 693352 05.10.18 10:38:34 15,99 EUR PDFv XML+~
+] [] ACME Produite Co. General-IT GmbH Bestellung €93334 05.10.18 09:22:35 15,99 EUR PDFv XML+~
+ [[] ACME Produite Co General-IT GmbH Bestellung 696965 24.09.18 12:55:58 1.209.50 EUR PDFv XML+~

Abbildung 13: Bestellungen abschliefien.

4.5 UBERSICHT BESTELLUNGEN

Im unteren Bereich des Reiters ,Bestellungen® finden Sie eine Ubersicht tiber die Bestellungen.

[ Il Il ] Belege 1 - 15 von 15

D Kunde a D - Summe Status Aktionen
* D ACME Produkte Co. 9928272 GeneralI T GmbH Bestellung 725446 12.02.19 02:08:42 292800 EUR PDF» XML~
[+ D ACME Produkte Co. GeneralHlT GmbH Bestellung 725444 12.02.19 09:04:46 £.12200 EUR PDF+ XML~
= ‘ ‘ ACME Produikte Co. GeneralI T GmbH Bestellung 725204 11.02.19 12:18:11 6.297,00 EUR PDF+ XML~
[+ D ACME Produite Co. GeneralI T GmbH Bestellung T21713 300118102740 220400 EUR PDF+ XML~
* D ACME Produkte Co. GeneralI T GmbH Bestellung 893352 05.10.18 10:28:24 15,29 EUR PDF» XML~
[+ D ACME Produkte Co. GeneralHlT GmbH Bestellung 693324 05.10.18 09:22:35 1599 EUR PDF+ XML~
= D ACME Produikte Co. GeneralI T GmbH Bestellung 698965 24.09.18 12:55:56 1.209,50 EUR PDF+ XML~

Abbildung 14: Bestelliibersicht.

In der Ansicht werden die Spalten Kunde, Kundenbestellnummer, Verkaufer, Dokumenttyp, Belegnummer,
Belegdatum, Summe, Status und Aktionen angezeigt. Das Kastchen zu Beginn jeder Zeile wird zur Auswahl
mehrerer Dokumente bei Erstellung eines Sammeldrucks bzw. zum Sammeldownload verwendet. Die Kastchen
konnen durch einmaliges Anklicken markiert werden. Ein erneuter Klick in dasselbe Kastchen entfernt die
Markierung wieder. Sie kénnen auch alle Késtchen markieren, indem Sie das Késtchen in der obersten Zeile
anklicken.

Folgende Spalten stehen Ihnen zur Verfligung:
= Kunde: Hier werden die Namen der einkaufenden Firmen angegeben.
14
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= Kundenbestellnummer: Bestellnummer aus dem Warenwirtschaftssystem des Kunden.

= Verkaufer: In dieser Spalte werden die Verkaufernamen aufgelistet.

= Dokumenttyp: Hier wird die Art des Dokuments angegeben.

= Belegnummer: Ist eine vom Kaufer individuell vergebene Nummer fiir die Bestellung.

= Belegdatum: In dieser Spalte wird das Datum, an dem die Bestellung aufgegeben wurde, angezeigt.

= Summe: Die Spalte beinhaltet die Gesamtsumme der Bestellung.

= Status: Wenn Sie den Mauszeiger auf eine Symbolleiste bewegen, wird Ihnen ein kleines Fenster angezeigt,
in dem Ihnen weitere Zustande des Bestellprozesses angezeigt werden kénnen - ist in diesem Kontext
nicht relevant.

= Aktionen: Durch Anklicken der Aktionsicons im Feld ,Aktionen® kdnnen Sie ein beliebiges Dokument als
PDF oder als XML 6ffnen.

4.6 BESTELLUNGEN EINSEHEN

4.6.1 QUICKINFO

Ein Klick auf das ,+* am Anfang der Zeile eines Dokumentes liefert eine schnelle Ubersicht tiber den
Prozessverlauf eines Dokumentes. In der Mengenverfolgung erhalten Sie eine Ubersicht dariber, welche Mengen
von welcher Position bestatigt, gedndert, geliefert und in Rechnung gestellt wurden und fir welche Mengen der
jeweiligen Position diese Schritte noch ausstehen bzw. in Bearbeitung sind.

AGME Proouise Ge. &7 GanaraiT Gmb Besang oz FLERTREE 12900 EUR
Menpenverioigung

Besteliposition Bestellung. Rechnung
N Arikebeschreibung Mengeneinheit bestein gesndert bestatigt (gespeicher: 4 estitgt (gesendet] in Fakturierung fakturiert
KEYBOARD SIEMENS KEPC O ] 100 ] 0 °

Abbildung 15: Ansicht Prozessverlauf eines Dokuments.
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4.6.2 DETAILANSICHT

Um mehr Details zu erfahren, kdnnen Sie auch in die Detailansicht wechseln. Klicken Sie dazu das entsprechende

ERLEBEN, WAS VERBINDET.

Dokument an. Daraufhin gelangen Sie in die Positionsebene des jeweiligen Dokumentes, wo sémtliche Positionen

der jeweiligen Bestellung eingesehen und Aktionen ausgeflihrt werden kénnen.

PIONE Supplier Management Abmelden

Daten

BESTELLUNG
Belegnummer: 725204 Werks-ID: acmel1
Belegdatum: 11.02.19 Bestellantwort erwartet: Ja
Kunde: ACME Produkte Co. Lieferdatum: 11.02.19
Kundenbestelireferenz: Kundenkommentar:

Zuriic [ | Drucken | ] [ 9

DETAILS

Einkaufer
1D: N/A Postfach (PLZ): Pf BK-Ebene (Pf-PLZ BK-E
Firma: ACME Produkte Co PLZ/Ort: 201468 Hamburg
Firma 2: Land: DE
Firma 3: Gross, hmig
StraBe: BinderstraBie 30 Telefonnummer: Tel-BK-Ebene

Wahrung:
DBID:
Status der Belegkette:

Gebiude/Stock/Raum:
Abladestelle:
Kreis/Region:
WEEE-Nummer:
Registrierter Name:

EUR
1072843

Neu

Ablade BK-Ebene

Zusatz zur StraBe 1: Faxnummer: Fax-BK-Ebene
Steuernummer:
Zusatz zur StraBe 2: E-Mail-Adresse: General-IT GmbH Mail@t-syster
Bestellpositionen | Ein
Nr.  Artikel Nr. SAP Nummer Artikelbeschreibung Einzelpreis Listpreis Preiseinheit Menge Positionssumme
1 AK121679 Notebook, Evo N610c P4M-1.8G 256MB 2141900 EUR 241900 EUR 1.00 Stick 1.00  Stick 241900 EUR
2 AK101589 Notebook, Evo N410c P3M-1000 256MB 271900 EUR 271900 EUR 100 Stick 100 Stick 271900 EUR
3 AK592440 Notebook, LIFEBOOK C-1020 CEL-1.5GHz 1.159,00 EUR 1.189,00 EUR 1,00 Stick 1,00  Stick 1.159,00 EUR
Gessmtsumme: £.297,00 EUR

Abbildung 16: Detailansicht Bestellungen.

4.7 KOPFDATEN BESTELLUNG

Die Kopfdaten sind in der Detailansicht einsehbar und befinden sich im oberen Bildschirmbereich.

PIONE Supplier Management Abmelden

Persanliche Daten

BESTELLUNG
Belegnummer: 725204 Werks-ID: acmel1
Wahrung: EUR
Belegdatum: 11.02.19 Bestellantwort erwartet: Ja
DBID: 1072843
Kunde: ACME Produkte Co. Lieferdatum: 11.02.19
Status der Belegkette: Neu
Kundenbestellreferenz: Kundenkommentar:
B | [rusken] | ] \ -
DETAILS
Einkaufer
1D: N/A Postfach (PLZ): Pf BK-Ebene (Pf-PLZ BK-E
‘Gebaude/Stock/Raum:
Firma: ACME Produkte Co. PLZ/Ort: 201468 Hamburg
Abladestelle: Ablsde BK-Ebene
Firma 2: Land: DE
Kreis/Region:
Firma 3: Gross, hmig
WEEE-Nummer:
StraRe: Binderstrafe 30 Telefonnummer: Tel-BK-Ebene

Registrierter Name:
Zusatz zur StraBe 1:

Zusatz zur StraBe 2:

Fax-BK-Ebene
General-IT GmbH Mail@t-syster

Faxnummer:

E-Mail-Adresse:

Steuernummer:

Abbildung 17: Kopfdaten einer Bestellung.
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Zu den Kopfdaten gehéren die Stammdaten sowie die Reiter mit zusétzlichen Informationen. Uber die
Navigationsleiste konnen Sie sich im oberen Bildschirmbereich rechts von den Stammdaten detailliertere
Informationen zu einer Bestellung anzeigen lassen.

4.71 STAMMDATEN

Die Stammdaten zur Identifizierung der Bestellung (oben) bleiben auf allen Reitern im oberen Bereich bestehen.

BESTELLUNG
Belegnummer: 725204 Werks-1D: acmell
Wahrung: EUR
Belegdatum: 11.02.19 Bestellantwort erwartet: Ja
DBID: 1072843
Kunde: ACME Produkte Co. Lieferdatum: 11.02.18
Status der Belegkette: Meu

Kundenbestellreferenz: Kundenkommentar:

Abbildung 18: Stammdaten einer Bestellung.

Folgende Informationen stehen zur Verfligung:
= Belegnummer: In diesem Feld wird die Belegnummer angezeigt, die flir diese Bestellung vergeben wurde.
= Belegdatum: Es gibt das Datum an, an dem das Dokument erstellt wurde.
= Kunde: Das Feld z zeigt an, von welchem Kunden die Bestellung aufgegeben wurde.
= Kundenbestellreferenz: Ist eine vom Kunden mitgegebene Bestellnummer.
= Werks-ID: Sie ist eine Identifikationsnummer des Kunden.
= Bestellantwort erwartet: Dieses Feld zeigt an, ob der Kunde eine Bestellantwort erwartet.
= Lieferdatum: Hier wird das vom Kunden erwartete Datum fiir die Lieferung der Bestellung angezeigt.
= Wahrung: Hier wird die derzeit verwendete Wahrungseinheit angezeigt.
= DBID: Sie ist die systemintern vergebene eindeutige Referenznummer.
= Status: Der Status der Belegkette zeigt den Prozessstatus, in dem sich das Dokument gerade befindet
(siehe Kapitel 4.1.1).

4.7.2 EINKAUFER

Auf dem Reiter ,Einkaufer” werden die Stamm- und Adressdaten der einkaufenden Firma sowie Name und
Kontaktnummern des Ansprechpartners angezeigt. Zusatzlich gibt es ein Feld flr den registrierten Namen und die
Mehrwertsteuer-Nummer.

DETAILS

Einkaufer

1D: N/A Postfach (PLZ): Pf BK-Ebene (Pf-PLZ BK-E
Gebiude/Stock/Raum:
Firma: ACME Produkte Co. PLZIOM: 20146 Hamburg
Abladestelle: Ablade BK-Ebene
Firma 2: Land: DE
Kreis/Region:
Firma 3: Ansprechpartner: Gross, Genehmiger
WEEE-Nummer:
StraBe: Binderstrale 30 Telefonnummer: Tel-BK-Ebene
Registrierter Name:
Zusatz zur StraBe 1: Faxnummer: Fax-BK-Ebene
Steuernummer:
Zusatz zur StraBe 2: E-Mail-Adresse: General-IT GmbH Mail@t-syster

Abbildung 19: Reiter ,Einkaufer”.

4.7.3 VERKAUFER

Auf dem Reiter ,Verkaufer” werden die Stammdaten sowie die Adressdaten der Firma bereitgestellt, bei der die
entsprechende Bestellung aufgegeben wurde. Zusatzlich kann der Eink&ufer hier einen Ansprechpartner
benennen. Unter dem Adressfeld befindet sich ein Feld flir den registrierten Namen und die
Mehrwertsteuernummer.
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DETAILS
Verkaufer
ID: N/A
Firma: General-IT GmbH
Firma 2:
Firma 3:
StraRe: Kirchstrasse 15

Zusatz zur StraBe 1:
Zusatz zur StraBe 2:

Abbildung 20: Reiter ,Verkaufer.

Postfach (PLZ):
PLZ/Ort:
Land:

Ansprechpartner:

Telefonnummer:
Faxnummer:

E-Mail-Adresse:

4.7.4 WARENEMPFANGER

01485 Dresden
DE
N/A

General-IT GmbH @t-syster

ERLEBEN, WAS VERBINDET.

Gebadude/Stock/Raum:
Abladestelle:
Kreis/Region:
WEEE-Nummer:
Registrierter Name:

Steuernummer:

Der Reiter ,Warenempfanger” zeigt die Adressdaten der Firma an, an die die Bestellung geliefert werden soll.
Zusétzlich werden Felder fiir den Namen und die Kontaktnummer des Ansprechpartners bereitgehalten. In den
meisten Fallen unterscheiden sich die Daten des Ansprechpartners nicht von denen der einkaufenden Firma. Die
als Warenempfanger angegebene Person ist jedoch meist eine andere als der zuvor angegebene Einkaufer.

DETAILS
Warenempfanger
1D acmell
Firma: ACME Frodukte Co.
Firma 2:
Firma 3:
Strafke: BinderstraBe 30

Zusatz zur Strabe 1:

Abbildung 21: Reiter ,Warenempfanger*.

Zusatz zur Strafe 2:
Postach (PLZ
PLZIOTE:

Land:
Ansprechpartner:

Telefonnummer:

4.1.5 REITER RECHNUNGSEMPFANGER

Der Reiter ,Rechnungsempfanger” zeigt die Adressdaten der Firma sowie Name und Kontaktnummer des
Ansprechpartners, an den Rechnungen gestellt werden kénnen.

20148 Hamburg

Gross, Genehmiger

4.7.6 LIEFER-UND ZAHLUNGSBEDINGUNGEN

Der Reiter ,Liefer- und Zahlungsbedingungen® zeigt an, welche Bedingungen flr Lieferung, Transport und

Zahlung festgelegt wurden.

DETAILS

Liefer- und Zahlungsbedingungen

Lieferbedingungen: Lieferkonditionen: Bemerkung:

Frihestes Lieferdatum:

Hr: Zahlungsbedingungen:

Weitere Zahlungsbedingungen:

Skonto/Rabatt in %

Abbildung 22: Reiter ,Liefer- und Zahlungsbedingungen®.

Hier stehen folgende Informationen zur Verfligung:

Transportbedingungen:

Spatestes Lieferdatum:

Giiltig bis:

Faxnummer:

E-Mail-Adresse:

‘Gebaude/ Stock/Raum:

Abladestelle: Ablade BK-Ebene
Kreis/Region:

WEEE-Hummer:

Transportbemerkung:

Mettofdlligkeit: Zusatzwert:
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= Friiheste und das spéteste Lieferdatum: Sie geben den Zeitraum an, in dem die Lieferung planméfiig
geliefert werden soll.

= Lieferbedingungen, Lieferkonditionen, Transportbedingungen und Bemerkungen: Sie betreffen
Serviceleistungen des Verkaufers nach dem Kauf, Verpackungs- und Transportkosten sowie
Gewahrleistungsrechte und formalrechtliche Bestimmungen flr einen Streitfall.

= Zahlungsbedingungen: Hier kénnen evtl. vereinbarte Zahlungsbedingungen hinterlegt werden. Zum
Beispiel kdnnte vereinbart worden sein, dass der Kunde 3% Rabatt bei sofortiger Bezahlung erhélt.

= Skonto/Rabatt: Dieses Feld bezieht sich auf die festgelegten Rabatte.

= Giltig bis: Hier wird angezeigt, bis wann der Skonto oder Rabatt giltig sein kann.

= Nettofilligkeit: Sie gibt das Datum an, zu dem ein offener Posten ohne Skontoabzug zu zahlen ist.

= Zusatzwert, weitere Zahlungsbedingungen: Hier kdnnen zusétzliche Informationen stehen.

4.1.7 ZUSATZLICHE INFORMATIONEN

Auf dem Reiter ,Zusétzliche Informationen” werden Felder fiir diverse Referenznummern, flir das Referenzdatum
und das Datum angezeigt, in dem die Bestellung gdltig ist. Zuséatzlich werden Felder flr eventuelle Bemerkungen
des Einkaufers angezeigt.

DETAILS

Zusitzliche Informationen

Kunden-Vertragsnummer:
Lieferanten-Vertragsnummer: NIA
Bestellung giiltig von - bis:

Referenznummer:
Referenzdatum

1D der Referenz Wert der Referenz
Unser Zeichen 0
CustomerOrderMumber

Anmerkungen zu dieser Bestellung: Kostenstelle 12

1110

Vorherige Nachste

Abbildung 23: Reiter ,Zusétzliche Informationen®.

= Kunden-Vertragsnummer und Lieferanten-Vertragsnummer: Diese Felder enthalten die Referenz-
Vertragsnummern aus bestehenden Vertragen zwischen den Unternehmen und dem entsprechenden
Lieferanten. Falls die Bestellung auf einem Angebot beruht, wird dessen Angebotsnummer als
Referenznummer angegeben.

= Referenzdatum: Es bezieht sich ebenfalls auf dieses Angebot.

= Bestellung giiltig von - bis: Hier wird der Zeitraum innerhalb dessen die Bestellung Gltigkeit besitzt
angegeben.

= |ID der Referenz, Wert der Referenz und Anmerkungen dieser Bestellung: Diese Felder konnen weitere
Informationen beinhalten.

4.7.8 BELEGVERFOLGUNG

Nach Aufruf des Reiters ,Belegverfolgung® wird Ihnen eine Baumstruktur samtlicher Dokumente angezeigt, die mit
diesem Dokument in Beziehung stehen. An oberster Stelle steht das derzeit gedffnete Bestelldokument. Die
Folgedokumente werden chronologisch in einem Organisationsbaum aufgelistet. Durch Anklicken der einzelnen
Dokumente kdnnen Sie direkt in das jeweilige Dokument springen. Zur besseren Ubersicht kénnen Sie einzelne
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Teile des Baumes schlieen. Klicken Sie dazu auf das B vor einem Dokument. Zu jedem Dokument werden
Erstellungsdatum, Belegnummer und der aktuelle Status angezeigt.

DETAILS
Belegverfolgung

~—Bestellung Belegdatum: 11.02.2019 / Belegnummer: 725204 | 5tatus: neu

Abbildung 24: Reiter ,Belegverfolgung”.

4.8 AKTIONSBUTTONS / ERSTELLEN VON DOKUMENTEN

Neben der Moglichkeit Dokumente einzusehen, bietet das Supplier Management die Mdglichkeit, Bestellungen
herunterzuladen und auszudrucken. Bearbeitet werden konnen Bestelldokumente nicht. Die Aktionsbuttons
werden angezeigt, wenn Sie eine Bestellung in der Detailansicht 6ffnen.

Izur[]ck] [ Herunterladenl [ Druckenl [Elestellanmrnrtl [ Rechnung

Abbildung 25: Aktionsbuttons Bestellung

4.8.1 HERUNTERLADEN

Uber den Button ,Herunterladen® kann das aufgerufene Dokument als XML - Datei lokal gespeichert werden.

PIONE Supplier Management Abmelden

Um die Datei im XML-Format zu speichern, mit der rechten Maustaste bitte hier klicken.

Abbildung 26: Herunterladen einer XML-Datei.

Nach Anklicken des Links ,hier" mit der rechten Maustaste, erscheint ein Windows Popup-Fenster, das lhnen
verschiedene Losungen anbietet. Um die Datei zu speichern, wéhlen Sie ,Ziel speichern unter* aus und
bestimmen den Ordner, in dem das Dokument gespeichert werden soll. Wird der Link ,hier* mit der linken
Maustaste angeklickt, so 6ffnet sich ein Fenster, in dem das Dokument im XML-Format angezeigt wird.

4.8.2 DRUCKEN

Nach dem Anklicken von ,Drucken” wird Ihnen eine Druckvorschau angezeigt. Diese kdnnen Sie iber einen auf
Ihrem System installierten Drucker ausdrucken.

4.8.3 BESTELLANTWORT (OPT.)

Uber den Button ,Bestellantwort*, der nur fiir freigeschaltete Lieferanten sichtbar ist, kann eine Bestellantwort zu
einer Bestellung erstellt werden. Weitere Informationen zu den Reitern der Detailansicht im Kapitel Fehler! V
erweisquelle konnte nicht gefunden werden..
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Zuriick |Do«umem speichern
DETAILS
Einkaufer
1D: N/A Zusatz zur StraBe 2: Faxnummer: Fax-BK-Ebene
Firma: ACME Produkte Co Postfach (PLZ): Pf BK-Ebene (Pf-PLZ BK-E E-Mail-Adresse: GenerslIT GmbH @t-syster
Firma 2: PLZ/Ort: 20146 Hamburg Gebaude/Stock/Raum:
Firma 3: Land: DE Abladestelle: Ablade BK-Ebene
StraBe: BinderstraBe 30 Ansprechpartner: Gross, Genehmiger Kreis/Region:
Zusatz zur StraBe 1: Telefonnummer: Tel-BK-Ebene WEEE-Nummer:
Bestellpositionen
Nr. Artikel Nr. Li g stigtes Li i i iseinheil Menge Positionssumme  Status
1 LE101878 NETVISTA A30 MCT - 8310-17G 12.02.19 1.389,0( EUR [1,00 [ 1,00 [ 1.389,00 EUR [Akzeptiert v
2 LE108762 NETVISTA M42 SDT - 8302-31G 12.02.19 1.549,0( EUR 1,00 [ 1,00 | 1.549,0(| EUR |Alaeptiert v

Abbildung 27: Bestellantwort erstellen

Die Bestellantwort befindet sich nun im Status ,neu®.

Im unteren Bildschirmbereich unter ,Bestellpositionen” kann nun jede Position akzeptiert, gedndert oder
abgewiesen werden.

Im Status ,Akzeptiert” bleiben alle Felder wie in der Bestellung angegeben.

Im Status ,Geédndert* &ndert sich die Ansicht und die Parameter der gewahlten Position kénnen angepasst werden.
Nun kann der Einzelpreis, die Preiseinheit, die Menge und das bestétigte Lieferdatum geandert werden. Wichtig
ist, dass die Mafleinheit fiir den Preis und die Menge gleich ist.

W Ak Aremeschrebum e . Sesttites owrdenm R Prtsobon _— R s

1 LE101878 NETVISTA ASD MCT - 8310176 ER 1,00 [oex =1 k== @[L15.0] eR  [Geangen v
120219 |m B

2 LE108763 NETWISTA MA2 SOT-£30331G 120218 ER 100 . | (| BR  [Hcster 9]

Abbildung 28: Bestellantwort Status "Geandert"

. w . . )

Im Status ,,Abgewiesen” wird die ganze Zeile rot angezeigt.

Beaeioesdenen

W o, Amabsschmeng Grueschis Larasan: T —— — pan— ] o s

1 LEA01878 NETVISTAAJDMCT - 8310176 ER 1200 = o —— [0 R [sewisen =]
10,0215 T [

2 LE106763 NETVISTA M42 50T - 8303-31G 120219 EUR 1.00 EUR  [Akzeptiet |~

Abbildung 29: Bestellantwort Status "Abgewiesen"

Die Bestellantwort befindet sich nach der ersten Anderung im Status ,In Bearbeitung*

Durch Klick auf ,Dokument speichern® werden die Eintragungen gespeichert. Die Bestellantwort befindet sich nun
im Status ,gespeichert”. Bei Bedarf kann sie erneut bearbeitet werden. Ist die Bearbeitung beendet, kann sie durch
Klick auf ,Dokument versenden® versendet werden. Die Bestellantwort befindet sich dann im Status ,versendet"
und wird als griine Markierung in der Bestelllibersicht angezeigt. Die Bestellung ist nun unter der Filterauswahl
,Belegkettenstatus: bestatigt* zu finden.
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FILTER SUCHE
Belaghetienstatus. ‘ bestatigt v Selege bis (vor) alle ~ imFeld Belegnummer ~
Kunde: alle 2 Datum (von) i) suche nach:
Vertragsnummer. alle ¥ Exakte Suche: O
Kundenbestelinummer: alle ~ [Suche suricksetzen [Suchen
(Fiec auricksewen | [Fatem|
‘ Belege 1-15von 15
[]  Kunde Kundenbestelinummer Verkauter Dokumenttyp Belegnummer Belegdatum Summe Status Axtionen
[ Acue Procuite Co 9920373 GenerakT GmoH Bestellung 725446 120219 09:08:42 293800 EUR ° PDFv XMLv
[ ACHE Produste Co wuz GansrabiT GmeH Besteliung 721162 260149124213 309300 EUR © PDFe XML~
[ Acu Prosute Co TaT GenerabiT GmaH Besteiung 721189 2801.19 123436 241800 EUR ©  PDFe XML
[  acue Prosuie Co. ZHE General-T GmbH Bestellung 72143 280119 11:16:50 661500 EUR o PDFw XML+

Abbildung 30: Bestellung bestétigt

Um die Bestellantwort einzusehen, wechseln Sie zum Reiter ,Bestellantwort”. Weiter Informationen unter Kapitel
Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden..

4.8.4 RECHNUNG (OPT.)

Uber den Button ,Rechnung®, der nur fiir freigeschaltete Lieferanten sichtbar ist, kann eine Rechnung zu einer
Bestellung erstellt werden. Weitere Informationen zu den Reitern der Detailansicht im Kapitel 6.8.

Rechnung
Belegnummer: ‘ 541 betrag: Zeitraum der Lieferung oder Dienstleistung:
Belegdatum: 14.02.19 Rechnungsendbetrag (netto): 220,00 EUR Datum (einzeinerTag) [ |
Bestellnummer: 3000468386 Gesamisteuerbetrag: 41,80 EUR Datum von [ =)
Bestelldatum: 120219 Rechnungsendbetrag (brutto): 261,80 EUR bis [ \
Kunde: BA_V . .

Periode (Freitext)
[ Dokument speichern ] [ Schneleingabemaske schishen
Bestehende Positionen
10 - SRV_neues_Warengruppe IT_DL_P61 Rechnungsposition: |1n Zeitraum der Lieferung oder Dienstleistung
ArtikelHr: [1969.1 Datum (einzelner Tag)

Beschreibung:

Gelieferte Menge:

Verrechnete Menge:

SRV_neue_Warengruppe IT_DL_P61

Datum von

bis =

[2,00

Periode (Freitext)

[ stunde -

[2,00

[‘stunde ~

Preis: 110,00 EUR

Preiseinheit: [1,00 [ stunde ~
Leere Position erstellen | Fosition bschen Gesamtpreis (netto): 220,00 EUR

Steuersatz: 15.0% Standards -

Steuerbetrag: 41,80 EUR

Gesamtbetrag: 261,80 EUR

Preis und Steuern here:hnen] [Anderungen bestatigen

Abbildung 31: Rechnung erstellen

Bei der Rechnungserstellung werden automatisch die Informationen der einzelnen Positionen angezeigt. Sofern
die Mengen- und Preiseinheiten nicht eingetragen sind, miissen diese mit einer identischen Einheit eingetragen
werden. Es kénnen Anderungen an den Mengen und am Preis vorgenommen werden. Anschlieiend klicken Sie
auf ,Preis und Steuern berechnen”,

Um eine neue Position durch eine Vorlage zu erstellen, klicken Sie auf ,Vorlagen fiir neue Positionen”.
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) i) i)

Vorlagen fiir neue Positionen

Verpackungsmaterial

Rechnungsposition: [ 1 Zei der Li g oder Di
Artikel-Nr.: [Akssz440 Datum (einzelner Tag) [ [
Notebook, LIFEBOOK C-1020 Datum von
EIRERERS: CEL-1.5GHz bis
Gelieferte Menge: [1,00 [ - Periode (Freitext)
Verrechnete Menge: | 1,00 [ ~
Preis: 579,50 EUR
Preiseinheit: [1.00 [ e
[ Leere Position erstellen| [ Position leschen i AL 01950 =k
Steuersatz: [19-0% standarc~]
Steuerbetrag: 110,105 EUR
Gesamtbetrag: 689,605 EUR
[Preis und Stevern ] [A

Abbildung 32: Rechnungsvorlage

Die Felder werden automatisch durch die Vorlage befiillt. AnschlieBend klicken Sie auf ,Anderungen bestatigen*.
Daraufhin 6ffnet sich ein Pop-up-Fenster, in dem Sie aufgefordert werden, die Nummer der Rechnungsposition
anzugeben. Tragen Sie eine Nummer ein und bestétigen Sie die Eingabe.

Bitte geben Sie die Nummer der Rechnungsposition ein.

Abbrechen

Abbildung 33: Rechnungsposition

Sobald alle Mussfelder gefiillt sind, kann die Rechnung iber ,Dokument speichern® gespeichert werden. Beim
Verlassen der Schnelleingabemaske werden Sie auf fehlende Informationen (Pflichtfelder) hingewiesen, die Sie
schrittweise nachtragen kénnen.

(i) (commentspctan] (scatl ot

D konnte nicht i t werden.
DETAILS
Einkaufer | Verkaufer | Warenempfanger | Rechnungsempfanger | Liefer- und Zahlungsbedingungen | Zusatzliche Informationen | Referenzen | Dateianhange | Belegverfolgung
D: [n/a Postfach (PLZ): | Pf BK-Ebene /[Pf-PLZ BK-Ebs¢ Gebaude/Stock/Raum: | i 1]
Firma: | ACME Produkte Co. PLZIOTE: | 20146 1|Hamburg Abladestelle: Ablade BK-Ebene
Firma 2: Land: DE hed]| Kreis/Region: | II
Firma 3: Ansprechpartner/ID: | Gross, Genehmiger l| 'WEEE-Nummer:
StraBe: |Binderstrage 1 20 D Telefonnummer: Tel-BK-Ebene Registrierter Name:
Genersl-IT GmbH
Zusatz zur StraBe 1: Faxnummer: Fax-BK-Ebene Steuernummer:
Zusatz zur StraBe 2: E-Mail-Adresse: General-IT GmbH Mail@t-<
Rechnungsposition | Einzelposition | Lieferdaten | Preise und Steuern | Referenzen | Dateianhange
Nr.  Artikel Nr. Artikelbeschreibung Einzelpreis Preiseinheit Menge Positionssumme
1 AK121679 Notebook, Evo N610c P4M-1.8G 256MB 241900 EUR 1,00 Box 1,00 Box 287861 EUR
2 AK101589 Notebook, Evo N410c P31-1000 256MB 271900 EUR 1,00 Stick 1,00 Stick 323561 EUR
Gesamtsumme: 6.11422 EUR

Abbildung 34: Fehlende Eintrage in der Rechnung

23
Anwenderhandbuch - Supplier Management

Version 3.1



EjE B ® ERLEBEN, WAS VERBINDET.

T-Systems Multimedia Solutions GmbH

Durch erneutes Klicken auf ,Dokument speichern” erhalten Sie eine abschliefiende Validierung und Bestatigung
des Vorgangs. Die Rechnung befindet sich nun im Status ,gespeichert”.

[zurﬁck] [Herunterladen ] [Drucken] [Eearhe'rten] [anument ‘JEFS-EI'IdEI‘I] [Schnelleingabemaske affnen

Dokument wurde erfolgreich gespeichert.

Abbildung 35: Rechnung gespeichert

Durch Klick auf ,Rechnung versenden” wird die Rechnung an den Kunden versendet und befindet sich dann auch
entsprechend in diesem Status. Die Bestellung wechselt in den Status ,fakturiert” und wird mit einer griinen
Markierung in der Bestelllbersicht angezeigt. Die Bestellung ist nun unter der Filterauswahl ,Belegkettenstatus:
fakturiert” zu finden.

FILTER SUCHE
Belegkettenstatus: ‘ fakturiert ¥, Belege bis (vor) | alle v im Feld: Belegnummer v
Kunde: alle v Datum (von) 3] suche nach
Vertragsnummer: alle v Exakte Suche: |:|
Kundenbestellnummer. alle v ) [Sucne zuricksetzen | [ Suchen J
Filter zurticksetzen | | Filtern \
( JI I Belege 1-13 von 13
D Kunde 2 - Summe Status Aktionen
+ D ACME Produkte Co. GeneralHT GmbH Bestellung 725444 12.02.19 09:04:46 5.138,00 EUR © PDFv XML~
+ E] ACME Produkte Co. 12345 GeneraHT GmbH Bestellung 721421 29.01.19 10:14:41 6.615,00 EUR ©© PDFv XML~

Abbildung 36: Bestellung fakturiert

Um die Rechnung einzusehen, wechseln Sie zum Reiter ,Rechnung”. Weiter Informationen unter Kapitel Fehler! V
erweisquelle konnte nicht gefunden werden..

4.9 POSITIONSEBENE BESTELLUNG

Die Positionsebene ist in der Detailansicht einsehbar und befindet sich im unteren Teil des Bildschirmes. Dort
kénnen Details zum bestellten Artikel eingesehen werden.

Bestellpositionen

Nr.  Artikel Nr. SAP Nummer Artikelbeschreibung Einzelpreis Listpreis Preiseinheit Menge Positions summe
1 AK121879 MNotebook, Evo N810c P4M-1 8G 256MB 241500 EUR 241500 EUR 1,00 Stick 1,00 Stick 241900 EUR
2 AK101589 Motebook, Evo N410c P2M-1000 256ME 271900 EUR 271900 EUR 1,00 Stick 1,00 Stlck 2.718,00 EUR
3 AKE92440 MNotebook, LIFEBOOK C-1020 CEL-1 5GHz 115900 EUR 118900 EUR 1,00 Stick 1,00 Stick 115900 EUR
Gesamitsumme: 6.297,00 EUR

Abbildung 37: Detailansicht einer Bestellung.

Auf den Reitern ,Einzelpositionen®, ,Lieferdaten® und ,Preise und Steuern” wird jeweils nur eine Position
angezeigt. Um die anderen Positionen zu sehen, kénnen die Pfeile unter der jeweiligen Position genutzt werden. Es
wird dann der jeweils ndchste oder vorherige bestellte Artikel angezeigt.

24
Anwenderhandbuch - Supplier Management
Version 3.1



EjE B ® ERLEBEN, WAS VERBINDET.

T-Systems Multimedia Solutions GmbH

4.9.1

BESTELLPOSITIONEN

Unter ,Bestellpositionen® wird Ihnen eine Ubersicht tiber die bei lhnen bestellten Artikel angezeigt.

Bestellpositionen

Nr.  Artikel Nr. SAP Hummer Artikelbeschreibung Einzelpreis Listpreis Preiseinheit Menge Positionssumme
1 AK121679 Motebook, Evo N810c P4M-1 8G 256ME 2.41900 EUR 241300 EUR 1,00 Stick 1,00 Stick 2.419,00 EUR
2 AK101589 Motebook, Evo N410c P2M-1000 256ME 271900 EUR 271800 EUR 1,00 Stuck 1,00 Stuck 2.718,00 EUR
3 AKE92440 Motebook, LIFEBOOK C-1020 CEL-1.5GHz 1.158,00 EUR 1.189,00 EUR 1,00 Stick 1,00 Stick 1.158,00 EUR
Gesamtsumme: 8.297.00 EUR

Abbildung 38: Reiter ,Bestellpositionen®.

Nr.: Jedem bestellten Artikel wird eine fortlaufende Nummer innerhalb der Bestellung zugeordnet, die in
dieser Spalte aufgelistet.

Artikel Nr.: Sie ist eine vom Verkaufer vergebene Artikelnummer.

Artikelbeschreibung: Hier wird jeder bestellte Artikel kurz beschrigben.

Einzelpreis: In dieser Spalte wird der Preis angegeben, den man bezahlen misste, wenn man den Artikel in
der Menge , 1 bestellen wirde.

Preiseinheit: Sie zeigt an, welche Mengen an Artikeln im Einzelpreis enthalten sind. Hierfir ein Beispiel:
Eine Packung Bleistifte kostet 1,10 Euro. In einer Packung sind 10 Bleistifte. Dann ware die Preiseinheit ,10
Packung"“. Bestellt man nun 2 Packungen, so zahlt man 2,20 Euro und erhélt daflir 20 Bleistifte.

Menge: Dieses Feld enthalt die Bestellmenge sowie die Mengeneinheit (Paar, Stlick, Packung ...) kodiert
nach ISO Norm.

Positionssumme: Die Positionssumme gibt den Gesamtpreis einer Position an. Sie ergibt sich aus der
Bestellmenge und dem Einzelpreis (Menge * Einzelpreis).

Gesamtsumme: Dieses Feld gibt die Gesamtsumme aller Positionen einer Bestellung an. Das System
addiert alle Positionssummen und zeigt den Gesamtbetrag im Feld Gesamtsumme an.
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4.9.2 EINZELPOSITIONEN

Unter ,Einzelpositionen® werden Ihnen Informationen zu jeweils einem Artikel der Bestellung angezeigt. Um die
anderen Bestellpositionen lhrer Bestellung zu nutzen, kdnnen Sie die Blatterfunktion nutzen, die Sie unten rechts
auf der Seite finden.

Einzelposition
Nr.  Artikel Nr. Artikelbeschreibung Einzelpreis Listpreis Preiseinheit Menge Positionssumme-

1 AK121672 Notebock, Evo NE10c P4M-1.8C 256MB 241200 EUR 241200 EUR 1.00 Stlck 1.00 Stuck 241200 EUR

Vorherige 4 1232 P Nichste

Artikelbeschreibung:

1D der Referenz: Wert der Referenz:
Notebook, Evo NE10c P4M-1.8G 256MB

Positionsnummer [Einkufer} 1 Artikelnummer vergeben vom Hersteller [Zusatz) P S S S -

Positionsnummer [Verkiufer]: 83038 Eindeutige Identifizierung des Herstellers 470037-533

P N Auiagetrterum zur dentfierung des Pochikts 14T XCh, DA 8k 25M, 3006, S12Ke,
Artikelnummer vergeben vom Kiufer (Zusatz): Standard Artikelnummer: Radeon 7500 4%AGP Grafily PC Card Slat
Artikelnummer vergeben vom Verkiufer: AK1Z16878 Warengruppenschliissel: 2xTyplL/ 1xTyplll/ Multiport, Par., Ser., S-Video TV-
Artikelnummer vergeben vom Verkiufer (Zusatz) Positionstyp der Bestellposition: Item out, VGA-Fort, PS/Z, IrDA, 2xUSB/ Dual-Pointing
Artikelnummer vergeben vom Hersteller: NIA Katalogartikel: Ja

SAP Hummer: Wechselkurs:

Hauptartikelnummer (Verkaufer}: Datum des Wechselkurs:

Referenzlyp. e Kostenstelle 112
Anzahl pro iibergeardneter Artikeleinheit: Rabattgroup: 1110

Vorherige Hachste

Abbildung 39: Reiter ,Einzelpositionen®.

Folgende Informationen kdénnen Sie einsehen:

= Artikelbeschreibung: In dieser Spalte wird der bestellte Artikel kurz beschrieben.

= Positionsnummer (Eink&ufer) / (Verkéufer): Sie zeigt die Positionsnummern fir den Artikel an, die vom
Einkaufer bzw. Verkaufer vergeben wurden.

= Artikelnummer vergeben vom Kaufer/ vergeben vom Verkéaufer/ vergeben vom Hersteller: Das sind die
Artikelnummern, die der Kaufer bzw. Verkaufer fir den Artikel vergeben hat. Die Zusatze zu den
Artikelnummern werden nur bei Bedarf ausgefillt.

= Eindeutige Identifizierung: Sie ist wichtig fir den Hersteller.

= Abfragekriterium zur Identifizierung des Produktes: Das Feld wird vom Hersteller vergeben.

= Standard Artikelnummer: Sie ist eine zusatzliche |dentifizierungsnummer des Produktes oder der
Dienstleistung.

= Warengruppenschlussel: Er ist entwickelt worden, um einen einheitlichen Standard zu schaffen. Damit soll
die Vergleichbarkeit von Daten zwischen den einzelnen Unternehmen und Stufen gesichert werden.

= Positionstyp der Bestellposition: Hier wird der Typ der Bestellposition festgelegt.

= Katalogartikel: Das Feld zeigt an, ob es sich um eine Katalogbestellung oder eine Freitextbestellung
handelt.

= |D und Wert der Referenz: Diese Felder enthalten zusétzliche Referenzwerte.

= Anmerkungen: Hier sind weitere Informationen zur Bestellung beschrieben.
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4.9.3 LIEFERDATEN

ERLEBEN, WAS VERBINDET.

Der Reiter ,Lieferdaten” enthélt ausfihrliche Informationen tiber den Liefervertrag, die Lieferdetails, den
Warenempfanger und den Ansprechpartner. Zusatzlich kdnnen evtl. beigefiigte Lieferanweisungen und

Bemerkungen zur Verpackung eingesehen werden. Die Angaben beziehen sich auf die aktuell angezeigte Position

der Bestellung.

Lieferdaten

Hr. Artikel Nr.
1 AK121879

Artikelbeschreibung
Motebook, Eve N810c P4M-1.8G 268MB

Vorherige 4 123 P Nichste

Liefervertrag

Datum des Liefervertrags:

Lieferdetails

Eindeutige ID fiir den Ort: Friihestes Lieferdatum

Lieferdatum: 11.02.13 Spitestes Lieferdatum:
Warenempfanger
1D ACME Produkte Zusatz zur Strafie 1
Firma: ACME Produkte Zusatz zur Strafie 2:
Firma 2: Postfach [PLZ):
Firma 2: PLZIOM:
StraBe: Binderstr. 23 E-Mail-Adresse:

Technischer Ansprechpartner

Ansprechpartner:

Telefonnummer:

Lieferanweisung:

Abbildung 40: Reiter ,Lieferdaten”.

4.9.4 PREISE UND STEUERN

Einzelpreis.

2.419,00

Listpreis
EUR

Positionsnummer im Vertrag:

2014€ Hamburg

Faxnummer:
E-Mail-Adresse:

241900 EUR

Preiseinheit Wenge Positionssumme
1,00 Stick 1,00 Stick 241900 EUR

Transportart

Transportanweisung

Land DE

Ansprechpartner: Meier. Bedarfstréger
Telefonnummer:

Faxnummer:

Bemerkung zur Verpackung

Auf dem Reiter ,Preise und Steuern® werden néhere Informationen zu den veranschlagten Steuern sowie zu den
Zu- und Abschlagen der oben aufgeflihrten Position bereitgestellt. Wenn Sie zuvor auf einem der anderen Reiter

eine Position ausgewahlt haben, so wird diese auch auf dem Reiter ,Preise und Steuern” angezeigt. Sonst wird

immer der erste Artikel angezeigt.

Preise und Steuern

Nr.  Artikel Nr.
1 AK121879

Artikelbeschreibung
Notebook, Evo N810c P4M-1.8G 256MB

Vorherige 4 1232 P Nachste

Preiseinheit: 1,00
Menge: 1.00
Nettobetrag [inkl. Zu- und Abschlige, ohne Steuern) 2.415,00
Steuem:
Steuerart: Steuersatz:
Keine Informationen verfiigbar.

und
ZuiAbschlag: Beschreibung

Keine Informationen verfligbar.

Abbildung 41: Reiter ,Preise und Steuern®.

Einzelpreis

Listpreis
241900 EUR

Prozent:

241900 EUR

Preiseinheit Nenge Positionssumme
1,00 Stick 1,00 Stick 2.419,00 EUR
Stiick
Stiick
EUR
Steuerbetrag
Betrag:

27

Anwenderhandbuch - Supplier Management

Version 3.1



T-Systems Multimedia Solutions GmbH

ERLEBEN, WAS VERBINDET.

4.9.5 MENGENVERFOLGUNG

Die ,Mengenverfolgung* gibt Ihnen eine Ubersicht tiber den Prozessverlauf Ihres Bestelldokumentes. Hier erhalten
Sie eine Ubersicht dariiber, welche Mengen von welcher Position bestétigt oder gedndert wurden - im hiesigen
Kontext nicht relevant.

Mengenverfolgung

Bestellposition Bestellung Rechnung

Nr. Artikelbeschreibung Mengeneinheit bestellt  geandert  bestatigt (gespeichert) bestitigt (gesendet) in Fakturierung fakturiert

1 MNotebook, Evo N810c P4M-1.8G 258MB Stick 1,00 0 0 ] 0

2 Notebook Evo N410c P3M-1000 256MB Stiick 1.00 0 0 0 [}
Notebook, LIFEBOOK C-1020 CEL-1.5GHz Stiick 1,00 0 0 0 0

Abbildung 42: Reiter ,Mengenverfolgung"

5 AUFTRAGSBESTATIGUNG/BESTELLANTWORT

Auf dem Reiter ,Bestellantwort” kdnnen Bestellantworten eingesehen und ausgedruckt werden. Es kann nach
Bestellantworten gesucht und gefiltert werden und die Sortierung kann festgelegt werden. In den Dokumenten des
Moduls kénnen Anderungen und Erganzungen vorgenommen werden.

t Persanliche Daten

FILTER SUCHE

Status: [ neu - Belege bis (vor): alle ~ im Feld: Belegnummer ~

Kunde: alle w Datum fvon}: |@ suche nach:

Filter zuricksetzen || Filtern Exakte Suche: O
Suche zuridsetzen | | Suchen
Sammeldiud: Belege 1-2von 2
[ Kunde Verkiufer = Summe Status Aktionen

[ [ ACME Frodukte Co GeneralT GmoH 702084 23.10.18 12:25:10 1.175,00 EUR neu  PDF+ XML+
[ [ ACME Froduite Co. GeneraHT GmbH 592084 26.09.18 08:41:38 264,50 EUR neu  PDFv XML+

Abbildung 43: Startseite Bestellantwort

5.1 FILTERN

Uber den Bereich ,Filter kdnnen Bestellantworten nach den Kriterien Belegkettenstatus, Kunde, Datum und
Belege bis(vor) selektiert und angezeigt werden.

Durch die verschiedenen Méglichkeiten, die Dokumente zu filtern, wird die Suche nach bestimmten Bestellungen
erleichtert.

FILTER

Belegkettenstatus: neu - Belege bis (vor) alle -

[ Fiter zurlicksetzen

Kunde: alle Datum (won):

][ Fittern ]

Abbildung 44: Filter der Bestellantwort
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5.1.1 BELEGKETTENSTATUS

Die Auswahl eines Status tber das Drop-Down-Menii grenzt die spater dargestellte Anzahl der Bestellantworten
ein. Es besteht auch die Mdglichkeit Bestellantworten mit allen Status zu berlcksichtigen. Dazu wird der im Drop-
Down-Men ,alle“ gewahlt.

FILTER
Status: neu v Belege bis (vor): alle v
[
Kunde: Lalle | Datum (von):
gespeichert Filter zuricksetzen || Fitem |
versendet

|in Bearbeitung

Abbildung 45: Filteroptionen Bestellantwort

Zusétzlich kdnnen Bestellantworten folgende Status annehmen:

Neu Die Dokumente sind noch nicht bearbeitet oder versendet worden
Gespeichert Die Bestellantwort wurde bearbeitet (gespeichert) aber nicht versendet
Versendet Das Dokument wurde versendet und kann nicht mehr bearbeitet werden
In Bearbeitung Das Dokument wird gerade von einem anderen Mitarbeiter bearbeitet

Tabelle 4: Filtern nach Belegkettenstatus der Bestellantwort

5.1.2 KUNDE

Ein weiteres Kriterium, nach dem die Bestellantworten gefiltert werden kénnen, ist der Kundenname. Im Drop-
Down-Men( erscheinen alle Firmen, die bei Ihnen einkaufen.

FILTER
Belegkettenstatus: neu v Belege bis (vor) alle ad
Kunde: alle - Datum (von): E

ACME myOrder = = ) =
‘_ACME PrHukte Co. | Filter zuracksetzen | | Fitem |
alle

Abbildung 46: Filtern nach dem Kundennamen der Bestellantwort

5.1.3 BELEGEBIS (VOR)

In diesem Drop-Down-Ment kénnen die Tage, Wochen oder Monate ausgewéhlt werden, die beim Filtern der
erstellten Bestellantworten als Zeitraum berlicksichtigt werden sollen. Hierbei wird immer vom heutigen Tag
ausgegangen. Basis ist das Belegdatum.

FILTER
Belegkettenstatus: neu v Belege bis (vor) alle »
Kunde: alle . Datum (von):
gestern | [ Fitern |
vorgestern — —
3 Tage
4 Tage

Abbildung 47: Filtern nach Bestellantwort bis
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5.1.4 DATUM (VON)

Unter Datum kdnnen Sie in dem Feld ,Datum (von)“ ein Datum hinterlegen. Es werden lhnen dann nur Dokumente
angezeigt, die dieses Belegdatum haben. Das Datum muss folgendes Format haben: TT.MM.JJ. Zur Bestimmung
des Datums konnen Sie den praktischen Popup Kalender nutzen, den Sie durch einfaches Anklicken des
Kalender-Symbols &¢ffnen kdnnen. Wenn Sie ein Datum in dem Popup Kalender anklicken, wird dieses automatisch
in das Datumsfeld Gbertragen.

0 April 2012 0o

Belege bis (vor) alle ¥ . Mo Di Mi Do Fr Sa So
Datum (von): 1
| Filter zuriicksetzen | | Filterm | oS = e | =

16 (il | d2a e 3 [l | oS
16| | dd| 18! | S| E20 | 244 | 22
23| 24| 25| 26| 27| 28|| 29
30

heute schlieBen

Abbildung 48: Filter Bestellantwort nach Datum

5.2 SUCHE

Alternativ zum Filtern kann im rechten Bildschirmbereich unter ,Suche” (iber die Angabe einer Belegnummer eine
Annlichkeitssuche nach Bestellungen durchgefiihrt werden.

SUCHE SUCHE

im Feld Belegnummer v Im Feld Belegnummer v

| Belegnummer |
s suche nach 1234567

DBID
Exakte Suche Exakte Suche:

suche nach

Suche zuriicksetzen | Suchen | | Suche zuricksetzen | Suchen

Abbildung 49: Suche Bestellantwort

Uber das Drop-Down-Menii im Feld legen Sie fest, ob Sie nach einer Belegnummer suchen wollen. AnschlieBend
konnen Sie im Feld ,suchen nach” die gewiinschte Nummer eingeben. Sie kénnen auch nur einzelne Zeichen der
Belegnummer angeben, dann werden alle Dokumente angezeigt, die diese Zahlenkombination enthalten. Mit der
Funktion ,exakt suchen® haben Sie die Mdglichkeit eine exakte Suche auszufiihren. Dann werden nur Dokumente
angezeigt deren Belegnummer absolut identisch mit dem eingetragenen Wert ist.

5.3 SORTIEREN

Sie kénnen die Ergebnisse, die aufgrund der zuvor eingestellten Filterkriterien in der Ubersichtstabelle aufgelistet
worden sind, zur besseren Ubersicht sortieren und so nach Belieben anordnen. Zum Sortieren kénnen Sie alle
Felder der Ubersichtstabelle heranziehen:

= Kunde
= Verkaufer
= Belegnummer
30
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= Belegdatum
= Summe
= Status

Klicken Sie auf den Spaltentitel, den Sie zur Sortierung heranziehen mochten. Bei einmaligem Anklicken werden
die Dokumente aufsteigend sortiert, ein nochmaliges Anklicken bewirkt eine absteigende Sortierung.

5.4 SAMMELDRUCK

[Sammelcruck| Belege 1-2von 2
] Kunde Verkaufer v Summe Status Aktionen
[ ACME Produkte Co. GeneralIT GmbH 702084 23.10.18 12:25:10 1.175,00 EUR neu  PDFv XML~
ACME Produkte Co. General-IT GmbH 852094 26.09.18 08:41:38 264,50 EUR neu  PDFv XML+

Abbildung 50: Sammeldruck Bestellantwort

Mit der Funktion ,Sammeldruck” kdnnen Bestellantworten gesammelt ausgedruckt werden. Dazu markieren Sie
entweder das Feld in der obersten Zeile oder das leere Feld vor einer gewlinschten Bestellantwort und betétigen
danach den Button ,Sammeldruck®”.

5.5 UBERSICHT

Im unteren Bereich des Reiters ,Bestellantwort” finden Sie eine Ubersicht (iber die Bestellantworten.

Sammeldruck Belege 1 -2 von 2
[ Kunde Verkufer Belegnummer Belegdatum .. Summe Status. Aktionen

4 [ ACME Produits Co. Genesal|T GmbH 702084 22.10.18 12:25:10 1.175,00 EUR neu  PDFv XML+
[[] ACME Produite Co. General-IT GmbH 892094 26.09.18 08:41:38 284,50 EUR neu  PDFw XML+

Abbildung 51: Bestellantworten Ubersicht

In der Ansicht werden die Spalten Kunde, Verkaufer, Belegnummer, Belegdatum, Summe, Status und Aktionen
angezeigt. Das Kastchen zu Beginn jeder Zeile wird zur Auswahl mehrerer Dokumente bei Erstellung eines
Sammeldrucks verwendet. Die Kastchen kdnnen durch einmaliges Anklicken markiert werden. Ein erneuter Klick
in dasselbe Kastchen entfernt die Markierung wieder. Sie kdnnen auch alle K&stchen markieren, indem Sie das
Késtchen in der obersten Zeile anklicken.

Folgende Spalten stehen Ihnen zur Verfligung:

= Kunde: In dieser Spalte werden die Namen der einkaufenden Firmen angegeben.

= Verkaufer: Hier stehen die Namen der liefernden Firmen.

= Belegnummer: Wird automatisch aus der Bestellung heraus generiert, kann aber auch individuell vergeben
werden.

= Belegdatum: In dieser Spalte wird das Datum, an dem die Bestellantwort erstellt wurde, angezeigt.

= Summe: Sie zeigt die Gesamtsumme der Bestellung an.

= Status: Wenn Sie den Mauszeiger auf eine Symbolleiste bewegen, wird Ihnen ein kleines Fenster angezeigt,
in dem Ihnen weitere Zustande des Bestellprozesses angezeigt werden kénnen - ist in diesem Kontext
nicht relevant.

= Aktionen: Durch Anklicken der Aktionsicons im Feld ,Aktionen“ kénnen Sie ein beliebiges Dokument als
PDF oder als XML 6ffnen.
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5.6 BESTELLANTWORTEN EINSEHEN

5.6.1 QUICKINFO

Ein Klick auf das ,+“ am Anfang der Zeile eines Dokumentes liefert eine schnelle Ubersicht tiber den
Prozessverlauf eines Dokumentes. In der Mengenverfolgung erhalten Sie eine Ubersicht dartiber, welche Mengen
von welcher Position bestatigt, gedndert, geliefert und in Rechnung gestellt wurden und flir welche Mengen der
jeweiligen Position diese Schritte noch ausstehen bzw. in Bearbeitung sind.

[} Kunde

Verksufer = Summe Status Aktionen
=1 [] ACME Frodukte Co. General 1T GmbH 703084 22.10.18 12:25:10 1.175,00 EUR neu  PDF» XML~
Mengenverfolgung
Bestellposition Bestellung Rechnung
Nr.  Arikelbeschreibung Mengeneinheit bestelll  gedndert bestitigt [gespeichert) bestitigt {gesendet] in Fakturierung fakturiert
1 BB NETVISTA M42 MCT P4-2530 Stiick 1,00 1.00 0 0 1,00

Abbildung 52: Ansicht Prozessverlauf einer Bestellung

5.6.2 DETAILANSICHT

Um mehr Details zu erfahren, kénnen Sie auch in die Detailansicht wechseln. Klicken Sie dazu das entsprechende
Dokument an. Daraufhin gelangen Sie in die Positionsebene des jeweiligen Dokumentes, wo samtliche Positionen
der jeweiligen Bestellantwort eingesehen und Aktionen ausgefiihrt werden kénnen.

PIONE Supplier Management Abmelden

Persdnliche Daten

BESTELLANTWORT
Belegnummer: 703084 Kunde: ACME Produite Co. Wahrung: EUR
Belegdatum: 23.10.18 Werks-ID: acmed1 DBID: 1072812
Bestellnummer: 702084 Bestellantwort erwartet: Status der Belegkette: Fakturiert (Storniert)
Bestelldatum: 15.10.18 Lieferdatum: Status der Bestellantwort: Akzeptiert
Zuric] | | [oruceen] | | [Dokument
DETAILS
Einkaufer
1D: N/A Zusatz zur StraBle 2: Faxnummer: Fax-BK-Ebene
Firma: ACME Produkte Co. Postfach (PLZ): Pf BK-Ebene (Pf-PLZ BK-E E-Mail-Adresse: General-IT GmbH @t-syster
Firma 2: PLZIOTE: 20146 Hamburg Gebaude/Stock/Raum:
Firma 3: Land: DE Abladestelle: Ablade BK-Ebene
StraBe: Binderstralie 30 Ansprechpartner: Gross, Genehmiger Kreis/Region:
Zusatz zur StraBe 1: Telefonnummer: Tel-BK-Ebene WEEE-Nummer:
Bestellpositionen
. . . Gewiinschtes Bestitigtes . ; N -
Nr. Artikel Nr.  Artikelbeschreibung o e Einzelpreis Preiseinheit Menge Positionssumme  Status
BB NETVISTA M42 MCT -
1 AK788276 o, eag 15.10.18 1.175,0(| EUR | 1,00 [ 1,00 [ 1.175,0( EUR [Akzeptiert

Abbildung 53: Detailansicht Bestellantwort

5.7 KOPFDATEN AUFTRAGSBESTATIGUNG/BESTELLANTWORT

Die Kopfdaten der Bestellantwort sind in der Detailansicht einsehbar und befinden sich im oberen Teil des

Bildschirms.
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BESTELLANTWORT

Belegnummer: 6772 Kunde: ACME Produkte Co Wahrung: EUR
Belegdatum: 18.04.12 Werks-ID: acme01 DBID: 1071150
Bestelinummer: 6772 Bestellantwort erwartet: Status der Belegkette: Bestatigt
Bestelldatum: 28.0312 Lieferdatum: Status der Bestellantwort: Akzeptiert

Zuruck | | Herunteriaden | | Drucken | | Rechnung

DETAILS

Einkaufer

1D: N/A Zusatz zur Strafe 2: Faxnummer:

Firma: ACME Produkte Co Postfach (PLZ): E-Mail-Adresse:
Firma 2: PLZ/Ort: Gebaude/Stock/Raum:
Firma 3: Land: DE Abladestelle:

Strafe: Ansprechpartner: Kreis/Region:

Zusatz zur StraBe 1: Telefonnummer: WEEE-Nummer:

Abbildung 54: Kopfdaten Bestellantwort

Zu den Kopfdaten gehdren die Stammdaten sowie die Reiter mit zusatzlichen Informationen. Uber die
Navigationsleiste kdnnen Sie sich im oberen Bildschirmbereich rechts von den Stammdaten detailliertere
Informationen zu einer Bestellantwort anzeigen lassen.

5.7.1 STAMMDATEN

Die Stammdaten zur Identifizierung der Bestellantwort (oben) bleiben auf allen Reitern im oberen Bereich

bestehen.

BESTELLANTWORT
Belegnummer: 7032084 Kunde: ACME Produite Co. Wahrung: EUR
Belegdatum: 23.10.18 Werks-ID: acmel1 DBID: 1072812
Bestellnummer: 702084 Bestellantwort erwartet: Status der Belegkette: Fakturiert (Storniert)
Bestelldatum: 15.10.18 Lieferdatum: Status der

Abbildung 55: Stammdaten Bestellantwort

Oben befindet sich ein Kasten mit Stammdaten. Die Stammdaten bleiben auf allen Karteikarten des Kopfbereiches
bestehen und enthalten folgende Daten:

= Belegnummer: In diesem Feld wird die flir diese Bestellantwort vergebene Belegnummer angezeigt.

= Belegdatum: Es zeigt das Datum an, an dem der Beleg erstellt wurde.

= Bestellnummer: Hier wird die vom Einkéufer vergebene Bestellnummer angezeigt.

= Bestelldatum: Dieses Feld zeigt an, wann die Bestellung aufgegeben wurde.

= Kunde: Hier wird die ID der einkaufenden Firma angezeigt.

= Werks-ID: Sie ist eine Identifikationsnummer des Kunden.

= Bestellantwort erwartet: Hier kann hinterlegt werden, ob der Einkéufer eine Bestellantwort
erhalten méchte oder nicht.

= Lieferdatum: In diesem Feld kann das geplante Lieferdatum der Ware eingesehen werden.

= Wihrung: Sie bezeichnet die Wahrung, mit der die Bezahlung erfolgt.

= DBID: Sie ist die systemintern vergebene eindeutige Referenznummer.

= Status der Belegkette: Er zeigt den Prozessstatus, in dem sich das Dokumentgerade befindet. (siehe
Kapitel 4.1.1)

= Status der Bestellantwort: Hier wird angezeigt, ob die Bestellantwort die Bestellung akzeptiert oder
abgelehnt hat oder ob sie gedndert wurde.
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5.7.2 EINKAUFER

Auf der Karteikarte ,Einkaufer” werden die Adressdaten der einkaufenden Firma sowie Name und
Kontaktnummern des Ansprechpartners dargestellt. Die WEEE Nummer erhalten riicknahmeverpflichtete
Hersteller bei Registrierung in das nationale Register.

Einkaufer | D

ID: N/A Zusatz zur StraRe 2: Faxnummer:

Firma: ACME Produkte Co Postfach (PLZ): E-Mail-Adresse:
Firma 2: PLZ/Ort: Gebaude/Stock/Raum:
Firma 3: Land: DE Abladestelle:

StraBe: Ansprechpartner: Kreis/Region:

Zusatz zur StraBe 1: Telefonnummer: WEEE-Nummer:

Abbildung 56: Informationen Einkaufer

5.7.3 DATEIANHANGE

Auf dem Reiter ,Dateianhdnge” kdnnen Dateien als Anhang zu einer Bestellantwort hochgeladen werden.

DETAILS
Dateianhdnge
Datei: Durchsuchen.. Keine Datei ausgewshlt.
Dwrechk:
Titel:
| Hochladen |
Anzeige
Titel Duweck Datei Aktionen

Abbildung 57: Reiter ,Dateianhange*

5.7.4 BELEGVERFOLGUNG

Nach Aufruf der Belegverfolgung wird Ihnen eine (bersichtliche Baumstruktur sémtlicher Dokumente, die mit
diesem Dokument in Beziehung stehen, angezeigt. An erster Stelle steht das Bestelldokument, auf dem die
Bestellantwort basiert. Die Folgedokumente werden chronologisch in einem Organisationsbaum aufgelistet. Durch
Anklicken der einzelnen Dokumente kdnnen Sie direkt in das jeweilige Dokument springen. Zur besseren
Ubersicht kdnnen Sie einzelne Teile des Baumes schliefen. Klicken Sie dazu auf das , & “ vor einem Dokument.
Zu jedem Dokument werden Erstellungsdatum, Belegnummer und der aktuelle Status angezeigt.
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DETAILS

Belegwerfolgung

El-Bestellung Belegdatum: 15.10.2018 ! Belegnummer: 702084 / Status: neu
E—---R:e-c‘.hnung Belegdatum: 16.10.2018 / Belegnummer: 558 [ Status: storniert
E—"'BEEtE”-EI'ItWDI't Belegdatum: 23.10.2018 / Belegnummer: 703084 / 5tatus: neu

:—---Rechnung Belegdatum: 07.12.2018 / Belegnummer: 567 / Status: versendet

Abbildung 58: Belegverfolgung

5.8 AKTIONSBUTTONS

| Herunteriaden | | Drucken | | Bearbeiten | | Dokument versenden |

Abbildung 59: Aktionsbuttons

Die Aktionsbuttons befinden sich im mittleren Bereich der Detailansicht. Mit den Aktionsbuttons kénnen Sie
Bestellantworten herunterladen, drucken, bearbeiten und versenden.

5.8.1 HERUNTERLADEN

Uber den Button ,Herunterladen® kénnen Sie das aufgerufene Dokument als XML-Datei lokal speichern. Nach
Anklicken von ,hier mit der rechten Maustaste, erscheint ein Windows Popup-Fenster, das lhnen verschiedene
Moglichkeiten anbietet. Um die Datei zu speichern, wahlen Sie ,Ziel speichern unter” aus und bestimmen den
Ordner, in dem Sie das Dokument speichern wollen.

PIONE Supplier Management Abmelden

Um die Datei im XML-Format zu speichern, mit der rechten Maustaste bitte hier klicken.

Abbildung 60: Herunterladen der Bestellantwort

Nach Anklicken des Links ,hier" mit der rechten Maustaste, erscheint ein Windows Popup-Fenster, das lhnen
verschiedene Losungen anbietet. Um die Datei zu speichern, wéhlen Sie ,Ziel speichern unter* aus und
bestimmen den Ordner, in dem das Dokument gespeichert werden soll. Wird der Link ,hier* mit der linken
Maustaste angeklickt, so 6¢ffnet sich ein Fenster, in dem das Dokument im XML-Format angezeigt wird.

5.8.2 DRUCKEN

Nach dem Anklicken von ,Drucken” wird eine Druckvorschau angezeigt. Diese kdnnen Sie Uber einen auf hrem
System installierten Drucker ausdrucken.
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5.8.3 BEARBEITEN

Mit dem Button ,Bearbeiten® kdnnen gespeicherte Bestellantworten, die noch nicht versendet wurden, noch
einmal bearbeitet werden. Wenn Sie Anderungen an der vom Eink&ufer erstellten Bestellung auf Positionsebene
vornehmen wollen, so missen sie zuvor den Status auf ,gedndert” setzen. Nur so sind Anderungen méglich.

5.8.4 DOKUMENT VERSENDEN

Dieser Button wird nur bei gespeicherten Bestellantworten angezeigt. Uber ,Dokument senden® wird das jeweilige
Dokument an den Einkaufer versendet.

5.8.5 RECHNUNG

Der Button ,Rechnung® wird erst angezeigt, nachdem ein Dokument versendet wurde. Durch Anklicken des
Buttons kénnen Sie das Modul ,Rechnung® starten. Samtliche erforderlichen Daten fir eine Rechnung werden
dann an dieses Modul ibergeben und Sie bekommen eine Schnelleingabemaske angezeigt. In dieser
Schnelleingabemaske kénnen Sie Anderungen und Erganzungen vornehmen.

5.9 POSITIONSEBENE AUFTRAGSBESTATIGUNG/BESTELLANTWORT

Die Positionsebene ist in der Detailansicht einsehbar und befindet sich im unteren Teil des Bildschirmes. Dort
kdnnen Details zum bestellten Artikel eingesehen werden.

Bestelipositionen

Hr. Artikel Nr.  Artikelbeschreibung Einzelpreis. Preiseinheit Menge Positionss: umme Status.

Lieferdatum: Lieferdatum

1 AK788278 :Ezv;i;wsm MEZMCT 15.10.18 1.175.00 EUR [1.00 | oo || 1.175,00 EUR [Akzeptiert

Abbildung 61: Detailansicht einer Bestellantwort

Auf den Reitern ,Einzelpositionen®, ,Lieferdaten” und ,Preise und Steuern” wird jeweils nur eine Position
angezeigt. Um die anderen Positionen zu sehen, kdnnen die Pfeile unter der jeweiligen Position genutzt werden. Es
wird dann der jeweils ndchste oder vorherige bestellte Artikel angezeigt.

5.9.1 BESTELLPOSITIONEN

Unter ,Bestellpositionen® wird Ihnen eine Ubersicht tiber die bestellten Artikel angezeigt.

Bestellpositionen

Mr. Artikel Nr.  Artikelbeschreibung Menge Positions s umme Status.

Lieferdatum: Lieferdatum

1 AK788278 :f;;‘;v'sm ez meT 15.10.18 1.175.00 EUR [1.00 | .00 || 1.175,00 EUR [Akzeptiert

Abbildung 62: Reiter ,Bestellpositionen* einer Bestellantwort

= Nr.: Jedem bestellten Artikel wird eine fortlaufende Nummer innerhalb der Bestellung zugeordnet und in
dieser Spalte aufgelistet.

= Artikel Nr.: Sie ist eine vom Verkaufer vergebene Artikelnummer.

= Gewiinschtes Lieferdatum: Das ist das Datum an dem der Einkaufer seine Waren geliefert bekommen
mochte.

= Artikelbeschreibung: Hier wird jeder bestellte Artikel kurz beschrieben.

= Bestatigtes Lieferdatum: In diesem Feld kdnnen Sie selbst das Lieferdatum eintragen zudem Sie die Ware
liefern kdnnen.

= Einzelpreis: Hier wird der Preis des bestellten Artikels pro Bestellmengeneinheit angegeben.
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= Preiseinheit: Sie zeigt an, welche Mengen an Artikeln im Einzelpreis enthalten sind.

= Menge: Sie enthalt Mengenangaben sowie codiert die Mengeneinheit nach ISO Norm.

= Positionssumme: Die Positionssumme gibt den Gesamtpreis einer Position an. Sie ergibt sich aus der
Bestellmenge und dem Einzelpreis (Menge * Einzelpreis).

= Status: In dieser Spalte kann der Status der jeweiligen Position gedndert werden. Es stehen die Status
,2akzeptiert”, ,gedndert” und ,abgelehnt” zur Verfligung.

5.9.2 EINZELPOSITIONEN

Unter ,Einzelpositionen® werden Ihnen Informationen zu jeweils einem Artikel Ihrer Bestellantwort angezeigt. Um
die anderen Bestellpositionen Ihrer Bestellung zu nutzen, kdnnen Sie die Blatterfunktion nutzen, die Sie unten
rechts auf der Seite finden.

Einzelposition

Nr.  Artikel Nr. Artikelbeschreibung Einzelpreis Listpreis Preiseinheit Menge Positionssumme
1 AK121679 Motebook, Eve N610c P4M-1.8G 256MB 2.418,00 EUR 2.418.00 EUR 1,00 Sthdk 1,00 Stick 2.419.00 EUR

Vorherige 4 123 b Nichste

Artikelbeschreibung:

ID der Referenz Wert der Referenz.
Notsbook, Evo N610c P4M-1.8G 256MB

Positionsnummer [Einkaufer): 1 Artikelnummer vergeben vom Hersteller (Zusatz): S

Positionsnummer [Verksufer): 83028 Eindeutige Identifizierung des Herstellers 470027-533

Artikelnummer vergeben vom Kiufer. NiA Abfragekriterium zur Identifizierung des Produkts éibﬂgmigznp;g‘;;ﬁ?;'zi‘ssﬁg"g;aaf_rfs';‘:;ﬁﬁf"
Artikelnummer vergeben vom Kaufer (Zusatz): Standard Artikelnummer: Radaon 7500 4xAGP Grafik/ PC Card Slok
Artikelnummer vergeben vom Verkaufer: AK121879 Warengruppensehliissel: 2xTyplL/ 1%TyplIl/ Multiport, Par., Ser., S-Video TV-
Artikelnummer vergeben vem Verkiufer (Zusatz): Pesitionstyp der Bestellposition: Item out, VGA-Port, PS/2, IrDA, 2xUSB/ Dual-Pointing
Artikelnummer vergeben vom Hersteller. NiA Katalogartikel Ja

SAP Nummer: Wechselkurs:

Hauptartikelnummer (Verksufer): Datum des Wechselkurs:

Referanztyp: Rabattsatz Kostenstelle iz
Anzahl pro iibergeordneter Artikeleinheit Rabattgroup: 1110

Vorherige Hachste

Abbildung 63: Reiter ,Einzelpositionen”

= Artikelbeschreibung: In dieser Spalte wird der bestellte Artikel kurz beschrieben.

= Positionsnummer (Einkaufer): Sie zeigt an, an welcher Stelle der Artikel in der Bestellung steht.

= Positionsnummer (Verkaufer): Sie ist eine zusatzliche Nummer zur Identifikation der Positionsnummern.

= Artikelnummer vergeben vom Kéufer/ vergeben vom Verkaufer/ vergeben vom Hersteller: Das sind die
Artikelnummern, die der Kaufer, bzw. Verkaufer fiir den Artikel vergeben hat. Die Zusétze zu den
Artikelnummern werden nur bei Bedarf ausgefillt.

= Eindeutige Identifizierung: Sie ist wichtig flir den Hersteller.

= Abfragekriterium zur ldentifizierung des Produktes: Das Feld wird vom Hersteller vergeben.

= Standard Artikelnummer: Sie ist eine zusatzliche Identifizierungsnummer des Produktes oder der
Dienstleistung.

= Warengruppenschliissel: Er ist entwickelt worden, um einen einheitlichen Standard zu schaffen. Damit soll
die Vergleichbarkeit von Daten zwischen den einzelnen Unternehmen und Stufen gesichert werden.

= Positionstyp der Bestellposition: Hier wird der Typ der Bestellposition festgelegt.

= Katalogartikel: Das Feld zeigt an, ob es sich um eine Katalogbestellung oder eine Freitextbestellung
handelt.

= |D und Wert der Referenz: Diese Felder enthalten zusétzliche Referenzwerte.

= Anmerkungen: Hier sind weitere Informationen zur Bestellung beschrieben.
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5.9.3 LIEFERDATEN

ERLEBEN, WAS VERBINDET.

Der Reiter ,Lieferdaten” enthélt ausfihrliche Informationen tiber den Liefervertrag, die Lieferdetails, den

Warenempfanger und den Ansprechpartner. Zusatzlic

h kdnnen evtl. beigefligte Lieferanweisungen und

Bemerkungen zur Verpackung eingesehen werden. Die Angaben beziehen sich auf die aktuell angezeigte Position

der Bestellantwort.

Lieferdaten

Hr. Artikel Nr.

1 AK121879

Artikelbeschreibung
Motebook, Eve N810c P4M-1.8G 268MB

Einzelpreis.

2.419,00

Vorherige 4 123 P Nichste

Liefervertrag

Datum des Liefervertrags:

Lieferdetails

Eindeutige ID fiir den Ort: Friihestes Lieferdatum

Lieferdatum: 11.02.13 Spitestes Lieferdatum:
Warenempfanger

1D ACME Produkte Zusatz zur Strafie 1

Firma: ACME Produkte Zusatz zur Strafie 2:

Firma 2: Postfach [PLZ):

Firma 2: PLZIOM:

StraBe: Binderstr. 23 E-Mail-Adresse:

Technischer Ansprechpartner

Ansprechpartner:

Telefonnummer:

Lieferanweisung:

Abbildung 64: Reiter ,Lieferdaten”

5.9.4 PREISE UND STEUERN

Listpreis Preiseinheit Wenge Positionssumme
EUR 2.418,00 EUR 1,00 Stick 1,00 Stick 241900 EUR
Positionsnummer im Vertrag:

Transportart

Transportanweisung

Land DE

Ansprechpartner: Meier. Bedarfstréger
Telefonnummer:

2014€ Hamburg Faxnummer:

Faxnummer:
E-Mail-Adresse:

Bemerkung zur Verpackung

Auf dem Reiter ,Preise und Steuern® werden néhere Informationen zu den veranschlagten Steuern sowie zu den

Zu- und Abschlagen der oben aufgeflihrten Position bereitgestellt. Wenn Sie zuvor auf einem der anderen Reiter
eine Position ausgewahlt haben, so wird diese auch auf dem Reiter ,Preise und Steuern” angezeigt. Sonst wird

immer der erste Artikel angezeigt.

Preise und Steuern

Hr. Artikel Nr. Artikelbeschreibung Einzelpreis Listpreis Preiseinheit Menge Positionssumme
1 AK121879 Notebook, Evo N810c P4M-1.8G 2568MB 241900 EUR 241500 EUR 1,00 Stick 1,00 Stock 241300 EUR
Vorherige 4 1232 P Nachste
Preiseinheit: 1,00 Stlck
Menge: 1.00 Stick
Netiobetrag [inkl. Zu- und Abschlige, chne Steuern) 2.413,00 EUR
Steuemn:
Steuerart: Steuersatz: Steuerbetrag
Keine Informationen verfiigbar.
und
ZuiAbschlag: Beschreibung Prozent: Betrag:
Keine Informationen verfligbar.
Abbildung 65: Reiter ,Preise und Steuern
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5.9.5 MENGENVERFOLGUNG

ERLEBEN, WAS VERBINDET.

Die ,Mengenverfolgung* gibt hnen eine Ubersicht tiber den Prozessverlauf Ihres Bestelldokumentes. Hier erhalten

Sie eine Ubersicht dariiber, welche Mengen von welcher Position bestétigt, gedndert, geliefert und in Rechnung

gestellt wurden und fiir welche Mengen der jeweiligen Position diese Schritte noch ausstehen bzw. in Bearbeitung

sind.

Mengenverfolgung

Bestellposition Bestellung Rechnung

Nr. Artikelbeschreibung Mengeneinheit bestellt  gedndert  bestitigt (gespeichert) bestitigt (gesendet) in Fakturierung fakturiert

1 Notebook, Evo N810c P4M-1.8G 256MB Stiick 1.00 0 ] ] 0

2 Notebook, Evo N410c P3M-1000 256MB Stiick 1,00 0 0 0 0
Notebook, LIFEBCOK C-1020 CEL-1.5GHz Stick 1,00 0 0 0 0

Abbildung 66: Mengenverfolgung

6 RECHNUNG

Auf dem Reiter ,Rechnung“ kénnen Rechnungen eingesehen und ausgedruckt werden.
Es kann nach Rechnungen gesucht und gefiltert werden und die Sortierung kann festgelegt werden.

In den Dokumenten des Moduls kénnen Anderungen und Erganzungen vorgenommen werden.

Persdnliche Daten

FILTER SUCHE
Status [ zlla - Belege bis (vor): alle o im Feld Belegnummer v
Kunde: | alle ~ Datum {ven): ) suche nach:
Filter zuriosetzen | | Filtem Exakte Suche O
Suche zuriosetzen | [ Suchen
| i1l g ] Belege 1 - 15 von 45
[ Kunde Verkaufer = Summe Status. Aktionen
| [] ACME Produite Ca. GenersHT GmbH 582 12.02.19 11:20:22 12.02.18 11:28:58 6.114.22 EUR versendst PDFv XML~
*# [7] ACME Produkte Co. GenersHT GmbH 578 25.01.19 12:52:28 28.01.19 12:57.58 287861 EUR versendet PDFv XML«
*| [] ACME Produtte Ca. GenersHT GmbH 578 28.01.19 10:17:28 28.01.19 10:19:58 7.871.85 EUR versendet PDFv XML~
*# [] ACME Produkte Co. GenersHT GmbH 575 24.01.19 09:28:09 19,02 EUR storniert PDFv XML~

Abbildung 67: Ubersicht Reiter ,Rechnung*

6.1 Filtern

Uber den Bereich ,Filter* kénnen Rechnungen nach den Kriterien Belegkettenstatus, Kunde, Datum und Belege

bis(vor) selektiert und angezeigt werden.

Durch die verschiedenen Méglichkeiten, die Dokumente zu filtern, wird die Suche nach bestimmten Bestellungen

erleichtert.
FILTER
Belegkettenstatus: neu - Belege bis (vor) alle -
Kunde: alle |l] Datum (von):
[ Fitter zurlicksetzen ] [ Fitern ]

Abbildung 68: Filter der Rechnung
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6.1.1 Belegkettenstatus

Die Auswahl eines Belegkettenstatus (iber das Drop-Down-Men( grenzt die spéater dargestellte Anzahl der
Rechnungen ein. Als Standardeinstellung wird stets nach dem Status ,Neu*“ gefiltert.

Insgesamt kann nachfolgendem Belegkettenstatus gefiltert werden:

Neu Rechnung wurde angelegt

Gespeichert Rechnung wurde erfolgreich gespeichert

Storniert Rechnung wurde storniert

Versendet Rechnung wurde versendet

In Bearbeitung Rechnung enthdlt bereits Eintrage, wurde jedoch nicht
versendet

Tabelle 5: Filtern nach Belegkettenstatus der Rechnung

6.1.2 Kunde

Ein weiteres Kriterium, nach dem die Rechnungen gefiltert werden kénnen, ist der Kundenname. Im Drop-Down-
Men erscheinen alle Firmen, die bei Ihnen einkaufen.

FILTER
Belegkettenstatus: neu g Belege bis (vor) alle v
Kunde: alle v Datum (von): (38|

ACME myOrder | Filter zurlicksetzen | | Filtern |

ACME Produkte Co.
alle

Abbildung 69: Filter nach dem Kundennamen der Rechnung

6.1.3 Belege bis (vor)

In diesem Drop-Down-Men( kénnen die Tage, Wochen oder Monate ausgewahlt werden, die beim Filtern der
erstellten Rechnung als Zeitraum ber{icksichtigt werden sollen. Hierbei wird immer vom heutigen Tag
ausgegangen. Basis ist das Belegdatum.

FILTER

Belegkettenstatus: neu v Belege bis (vor) alle O

Kunde: alle . Datum (von):

heute |

gestern I | [ Fitem |
Vorgestern R

Abbildung 70: Filtern nach Rechnungen bis

6.1.4 Datum (von)

Unter Datum koénnen Sie in dem Feld ,Datum (von)* ein Datum hinterlegen. Es werden Ihnen dann nur Dokumente
angezeigt, die dieses Belegdatum haben. Das Datum muss folgendes Format haben: TT.MM.JJ. Zur Bestimmung
40
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des Datums kénnen Sie den Popup Kalender nutzen, den Sie durch Anklicken des Kalender-Symbols 6ffnen
kénnen. Wenn Sie ein Datum in dem Popup Kalender anklicken, wird dieses automatisch in das Datumsfeld
Ubertragen.

o April 2012 0o
Belege bis (vor) alle Y ’ Mo Di Mi Do Fr Sa So

Datum (von):

|  Filterzuricksetzen | | Filtern |

2

| L0 |l el 24| kB |l (S
16| || 18/ 49|26 24|22
28| 24 | 25) | 26| 27| 281| 29
30

heute schlieBen

Abbildung 71: Filtern nach Datum der Rechnung

6.2 Suche

Alternativ zum Filtern kann im rechten Bildschirmbereich unter ,Suche® Giber die Angabe der Belegnummer oder
DBID eine Ahnlichkeitssuche nach Rechnungen durchgefiihrt werden.

SUCHE SUCHE
im Feld. Belegnummer v im Feld Belegnummer ¥,
PP A—
suche nach: [oBID suche nach: 1234567
Exakte Suche: Exakte Suche: |
| Suche zurlicksetzen | Suchen \ Suche zuriicksetzen | Suchen

Abbildung 72: Suche nach der Belegnummer der Rechnung

Uber das Drop-Down-Menii im Feld legen Sie fest, ob Sie nach einer Belegnummer oder einer DBID suchen wollen.
Anschliefiend kénnen Sie im Feld ,suche nach® die gewlinschte Nummer eingeben. Sie kédnnen auch nur einzelne
Zeichen der Belegnummer oder DBID angeben, dann werden alle Dokumente angezeigt, die diese
Zahlenkombination enthalten. Mit der Funktion ,exakte Suche” haben Sie die Mdglichkeit, eine exakte Suche
auszuftihren. Dann werden nur Dokumente angezeigt, deren Belegnummer oder DBID absolut identisch mit dem
eingetragenen Wert sind.

6.3 Sortieren

Sie kdnnen die gefilterten Ergebnisse zur besseren Ubersicht sortieren und so nach Belieben anordnen. Zum
Sortieren kdnnen Sie alle Felder der Ubersichtstabelle heranziehen:

e Kunde
o Verkaufer
e Belegnummer

e Belegdatum

1
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o Veroffentlichungsdatum
e Summe

Klicken Sie auf den Spaltentitel, den Sie zum Sortieren heranziehen méchten. Bei einmaligem Anklicken werden
die Dokumente aufsteigend sortiert, ein nochmaliges Anklicken bewirkt eine absteigende Sortierung.

6.4 Sammeldruck

Mit der Funktion ,Sammeldruck® kénnen Rechnungen gesammelt ausgedruckt werden. Dazu markieren Sie
entweder die leeren Kastchen vor den gewlinschten Bestellungen oder das leere Késtchen in der obersten Zeile,
um alle auszuwahlen. Klicken Sie anschliefend auf ,Sammeldruck".

¥

[ J( g J Belege 1-15von 45

[] Kunde - offentli Summe Status Aktionen
* [] ACME Produite Co. General-IT GmbH 582 13.02.19 11:20:22 13.02.19 11:28:58 6.114,22 EUR versendet PDFv XML~
+l [[] ACME Produkte Co. General-IT GmbH 578 29.01.19 12:52:26 29.01.1912:57:58 2.878.61 EUR versendet PDFv XML~
* [[] ACME Produkte Co. General-IT GmbH 576 29.01.19 10:17:26 29.01.19 10:19:58 7.871,85 EUR versendet PDFv XML~
*] [ AcME Produkte Co. Geners-IT GmbH 575 24.01.19 09:39:09 19.03 EUR storniert PDFv XML~

Abbildung 73: Sammeldruck Rechnungen

6.5 Rechnung hochladen

Mit der Funktion ,Rechnung hochladen® kdnnen selbst erstellte Rechnungen hochgeladen werden. Dabei ist zu
beachten, dass die Rechnungsdatei im xCBL-Format mit UTF-8 Zeichensatz vorzuliegen hat.

¥

[ J( g J Belege 1-15von 45

[] Kunde i - sffentli Summe Status Aktionen
*] [[] ACME Produite Co. General-IT GmbH 582 13.02.19 11:20:22 13.02.19 11:28:58 6.114,22 EUR versendet PDFv XML+
L | | ACME Produkte Co. General-IT GmbH 578 29.01.19 12:52:28 29.01.19 12:57:58 287861 EUR versendet PDF+v XML+
*] [[] ACME Produite Co General-IT GmbH 576 29.01.19 10:17:26 29.01.19 10:19:58 7.871,85 EUR versendet PDFv XML~
*] [] ACME Produite Co General-IT GmbH 575 24.01.19 09:29:09 19,02 EUR storniert PDFv XMLw

Abbildung 74: Rechnung hochladen

Dazu wird die Datei als XML sowie der Einkaufer und Verkaufer ausgewahlt.

DATEI AUSWALEN

Durchsuchen...  Keine Datei ausgewshlt.
Einksiufer. [ AcME Predukte Co. ~
Verkiufer: | General-IT GmbH e
Zurlick

Abbildung 75: Eigene Rechnung hochladen

Anschliefiend wird der Validierungsbericht angezeigt und die Rechnung ist hochgeladen.

6.6 Ubersicht Rechnungen
Im unteren Bereich des Reiters ,Rechnung* finden Sie eine Ubersicht (iber die Rechnungen.
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Sammeldruck Belege 1 - 16 von 46
I:‘ Kunde Verkaufer B - Summe Status Aktionen

L I:‘ ACME Produkte Co. GeneraHT GmbH 582 13.02.19 11:20:22 13.02.19 11:28:58 6.114,22 EUR versendet PDF+ XML~

L D ACME Produkte Co General-IT GmbH 578 29.01.19 1252:26 29.01.191257:58 287861 EUR versendet PDF+» XML~

L I:‘ ACME Produkte Co. GeneraHT GmbH 576 29.01.19 10:17:26 29.01.19 10:19:58 7.871,85 EUR versendet PDF+ XML~

+| I:‘ ACME Produkte Co General-IT GmbH 575 24.01.19 09:39:09 18,03 EUR storniert PDF+ XML~

* I:‘ ACME Produkte Co. GeneraHT GmbH 574 24.01.19 09:30:07 24.01.1909:35:58 1.188,81 EUR versendet PDF+ XML~

Abbildung 76: Rechnungstibersicht

In der Ansicht werden die Spalten Kunde, Verkaufer, Belegnummer, Belegdatum, Veréffentlichungsdatum,
Summe, Status und Aktionen angezeigt. Das Kastchen zu Beginn jeder Zeile wird zur Auswahl mehrerer
Dokumente bei Erstellung eines Sammeldrucks verwendet. Die Késtchen kénnen durch einmaliges Anklicken
markiert werden. Ein erneuter Klick in dasselbe Kastchen entfernt die Markierung wieder. Sie kdnnen auch alle
Kastchen markieren, indem Sie das Kastchen in der obersten Zeile anklicken.

Folgende Spalten stehen Ihnen zur Verfligung:

e Kunde: Hier werden die Namen der einkaufenden Firmen angegeben.
o Verké&ufer: In dieser Spalte werden die Verkaufernamen aufgelistet.

e Belegnummer: Die ist eine vom Kéaufer individuell vergebene Nummer fir die
Bestellung.

e Belegdatum: In dieser Spalte wird das Datum, an dem die Bestellung aufgegeben
wurde, angezeigt.

o Verotffentlichungsdatum: Diese Spalte enthalt das Datum des Versendens der
Rechnung.

e Summe: Die Spalte beinhaltet die Gesamtsumme der Bestellung.

e Status: Wenn Sie den Mauszeiger auf eine Symbolleiste bewegen, wird Ihnen ein
kleines Fenster angezeigt, in dem lhnen weitere Zustande des Bestellprozesses
angezeigt werden kdnnen — ist in diesem Kontext nicht relevant.

e Aktionen: Durch Anklicken der Aktionsicons im Feld ,,Aktionen“ kdnnen Sie ein
beliebiges Dokument als PDF oder als XML 6ffnen.

6.7 Rechnung einsehen

6.7.1 QuickInfo

Ein Klick auf das ,+* am Anfang der Zeile eines Dokumentes liefert eine schnelle Ubersicht tiber den
Prozessverlauf eines Dokumentes. In der Mengenverfolgung erhalten Sie eine Ubersicht dariiber, welche Mengen
von welcher Position bestatigt, gedndert, geliefert und in Rechnung gestellt wurden und flir welche Mengen der
jeweiligen Position diese Schritte noch ausstehen bzw. in Bearbeitung sind.

- D ACME Produkte Co, GeneraHT GmbH 576 20.01.1910:17:26 20.01.19 10:19:58 7.871,85 EUR versendet PDF+ XML+~
Mengenverfolgung
Bestellposition Bestellung Rechnung
Nr. Artikelbeschreibung Mengeneinheit bestelit  geandert bestatigt (gespeichert) bestatigt (gesendet) in Fakturierung fakturiert
1 BB NETVISTA M42 MCT - 8307-27G Stick 1,00 0 1,00 0 1,00
2 NETVISTAA30 MCT-8210-12G Stack 1,00 0 1,00 0 1,00
3 NETVISTA 542 SFF - 8319-25G Stuck 1,00 0 1,00 0 1,00
4 NETVISTAM42 SDT-8203-31G Stack 1,00 0 1,00 0 1,00
5 Notebook, ASPIRE 1302XC ATH-1600+ 256 MB Stick 1,00 0 1,00 0

1,00
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Abbildung 77: Ansicht Prozessverlauf einer Bestellung

6.7.2 Detailansicht

ERLEBEN, WAS VERBINDET.

Um mehr Details zu erfahren, kdnnen Sie auch in die Detailansicht wechseln. Klicken Sie dazu das entsprechende
Dokument an. Daraufhin gelangen Sie in die Positionsebene des jeweiligen Dokumentes, wo samtliche Positionen

der jeweiligen Rechnung eingesehen und Aktionen ausgeflihrt werden kénnen.

PIONE Supplier Management Abmelden

t Personliche Daten

Rechnung
Belegnummer: 574
Belegdatum: 24.01.19
Bestellnummer: 693670
Bestelldatum: 11.10.18

| zuriack | | ¢ | (Drucken] [ i 6finen

DETAILS
Einkaufer
10 [n/a
Firma: [ACME Produkte Co.

Firma 2:

Firma 3:

StraBe: |B|nderstraBe I|30
Zusatz zur StraBe 1:

Zusatz zur StraBe 2:

Rechnungsposition | Einzelg

Nr. Artikel Nr. Artikelbeschreibung
1 Secret

Abbildung 78: Detailansicht Rechnung

Kunde: ACME Produkte Co.
Werks-ID: acme01
Wahrung: EUR
DBID: 1072828
Postfach (PLZ): [ Pf BK-Ebene /[Pf-PLZ BK-Eb¢

pLZIOIt: [20146 1[Hamburg
Land: ,DE—
Ansprechpartner/D: |Neumann, Einkaufer !I
Telefonnummer: ,W
[Fax-Bk-Ebene
[General-T GmbH Mail@ t-<

Faxnummer:

E-Mail-Adresse:

Einzelpreis Preiseinheit
999,00 EUR 1,00 Flasche

6.8 Kopfdaten Rechnung

Status der Belegkette: Fakturiert

Rechnungs-Endkennzeichen: |Vollrechnung

Veroffentlichungsdatum: 24.01.19

Gebaude/Stock/Raum: | ] 1]
Ablade BK-Ebene
Kreis/Region: [ 1 |
WEEE-Nummer:
Registrierter Name:

%

Abladestelle:

Steuernummer:

Menge Positionssumme

1,00 Flasche
Gesamtsumme:

118881 EUR
118881 EUR

Die Kopfdaten sind in der Detailansicht einsehbar und befinden sich im oberen Bildschirmbereich.

Rechnung
Belegnummer: 574
Belegdatum: 240119
Bestellnummer: 693670
Bestelldatum: 11.10.18

@J [! ] {Drucken] { offnen

DETAILS
Einkaufer
D: [n/a
Firma: IACME Produkte Co.

Firma 2: —
Firma 3: —
StraBe: |Binderstraﬁe l|30
Zusatz zur StraBe 1: Ii
Zusatz zur StraBe 2: [—

Abbildung 79: Kopfdaten einer Rechnung

Kunde: ACME Produkte Co.
Werks-ID: acme01
Wahrung: EUR
DBID: 1072828
Postfach (PLZ):: | Pf BK-Ebene /| Pf-PLZ BK-Ebs

Status der Belegkette: Fakturiert

Rechnungs-Endkennzeichen: | Vollrechnung

Verdéffentlichungsdatum: 240119

Gebaude/Stock/Raum: | ] 1]

pLZOT: [20146 i[Hamburg
Land: [oe
Ansprechpartner/D: INeumann, Einkaufer l|
Telefonnummer: W
[Fax-Bk-Ebene

Faxnummer:

E-Mail-Adresse:

Abladestelle: Ablade BK-Ebene
Kreis/Region: | 1]
WEEE-Nummer:

Registrierter Name: [

——

Steuernummer:
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Zu den Kopfdaten gehéren die Stammdaten sowie die Reiter mit zusétzlichen Informationen. Uber die
Navigationsleiste konnen Sie sich im oberen Bildschirmbereich rechts von den Stammdaten detailliertere
Informationen zu einer Rechnung anzeigen lassen.

6.8.1 Stammdaten

Die Stammdaten zur Identifizierung der Bestellantwort (oben) bleiben auf allen Reitern im oberen Bereich

bestehen.

Rechnung
Belegnummer: 574 Kunde: ACME Produkie Co. Status der Belegkette: Fakturiert
Belegdatum: 240119 Werks-1D: acmel Rechnungs-Endkennzeichen: |Vollrechnung
Bestellnummer: 693670 Wahrung: EUR Verdffentlichungsdatum: 240119
Bestelldatum: 11.10.18 DBID: 1072828

Abbildung 80: Stammdaten einer Rechnung

In dem Feld ,Belegnummer* wird die Belegnummer angezeigt, die flir diese Rechnung vergeben wurde.
Das ,Belegdatum® gibt das Datum an, an dem das Dokument erstellt wurde.

Die ,Bestellnummer* gibt die Nummer der Bestellung an

Das Feld ,Kunde"“ zeigt an, von welchem Kunden die Bestellung aufgegeben wurde.

Die ,Werks-ID“ ist eine vom Kunden vergebene Identifikationsnummer.

Im Feld ,Wahrung“ wird die derzeit verwendete Wahrungseinheit angezeigt.

Die ,DBID" ist die systemintern vergebene eindeutige Referenznummer.

Der ,Status” der Belegkette zeigt den Prozessstatus, in dem sich das Dokument gerade befindet (siehe Kapitel
Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.).

Das Feld ,Rechnungs-Endkennzeichen® zeigt an, um welche Art Rechnung es sich handelt.

Das ,Veroffentlichungsdatum® gibt den das Datum des Versendens der Rechnung an.

6.8.2 Einkaufer

Auf dem Reiter ,Einkédufer” werden die Stamm- und Adressdaten der einkaufenden Firma sowie Name und
Kontaktnummern des Ansprechpartners angezeigt.

DETAILS

Einkaufer
ID: [n/a Postfach (PLZ): | Pf BK-Ebene I[Pf-PLZ BK-Eb¢ Gebaude/Stock/Raum: | 1| 1|
Firma: [acME Produkte co. pLZIOI: [20146 1[Hamburg Abladestelle: [Ablade BK-Ebene
Firma 2: Land: DE Kreis/Region: | I|
Firma 3: r—_ Ansprechpartner/ID: | Neumann, Einkaufer /] 'WEEE-Nummer: [————
StraBe: I BinderstraBe /I 30 Telefonnummer: IW Registrierter Name: [—
Zusatz zur StraBe 1: % Faxnummer: lm Steuernummer: ,7

Zusatz zur StraRe 2: E-Mail-Adresse: General-IT GmbH Mail@t-<

Abbildung 81: Reiter ,Einkaufer” der Rechnung
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6.8.3 Verkaufer

Auf dem Reiter ,Verkaufer” werden die Stammdaten sowie die Adressdaten der Firma bereitgestellt, bei der die
entsprechende Bestellung aufgegeben wurde. Zusétzlich kann der Einkaufer hier einen Ansprechpartner
benennen. Unter dem Adressfeld befindet sich ein Feld flir den registrierten Namen und die Steuernummer.

DETAILS
Verkaufer

ID: N/A Postfach (PLZ): | 1 Gebaude/Stock/Raum: | 1| 1
Firma: [General-IT GmbH pLZOME: [01465 i[Dresden Abladestelle: —
Firma 2: [— Land: ,DE— Kreis/Region: | l|

Firma 3: 1 AnsprechpartnerD: [P eter Hans ] WEEE-Nummer: —
StraBe: [ Kirchstrasse 1|15 Telefonnummer: [ Registrierter Name:  [re gName

Zusatz zur StraBe 1: % Faxnummer: li Steuernummer: I mw st-nr

Zusatz zur StraBe 2: E-Mail-Adresse: General-IT GmbH Mail@t-< Umsatzsteuer-iD: euroSTnr

SWIFT Code: [aBCase IBAN: [DEFasezes

Abbildung 82: Reiter ,Verkaufer der Rechnung

6.8.4 Warenempféanger

Der Reiter ,Warenempfanger” zeigt die Adressdaten der Firma an, an die die Bestellung geliefert werden soll.
Zusétzlich werden Felder fiir den Namen und die Kontaktnummer des Ansprechpartners bereitgehalten. In den
meisten Fallen unterscheiden sich die Daten des Ansprechpartners nicht von denen der einkaufenden Firma. Die
als Warenempfanger angegebene Person ist jedoch meist eine andere als der zuvor angegebene Einkéufer.

DETAILS
Warenempfanger

D: W Zusatz zur StraBe 2: l— Faxnummer: l—
Firma: lm Postfach (PLZ): | 1] E-Mail-Adresse: l—
Firma 2: — PLZIOI: [20146 1[Hamburg Gebaude(StockiRaum: | i 1|
Firma 3: — Land: [oE ] Abladestelle: [Ablade BK-Ebene
StraBe: [BinderstraBe 1|30 Ansprechpartner/D: [ Neumann, Einkauferi /| Kreis/Region: | ]

Zusatz zur StraBe 1: l— Telefonnummer: l— WEEE-Nummer: l—

Abbildung 83: Reiter ,Warenempfanger* der Rechnung

Anm.: Reiter Rechnungsempfanger

Der Reiter ,Rechnungsempfanger” zeigt die Adressdaten der Firma sowie Name und Kontaktnummer des
Ansprechpartners, an den Rechnungen gestellt werden kénnen.

6.8.5 Rechnungsempfanger

Der Reiter ,Rechnungsempfanger” zeigt die Adressdaten der Firma sowie Name und Kontaktnummer des
Ansprechpartners, an den Rechnungen gestellt werden kénnen - das ist in diesem Kontext aber nicht relevant.
6.8.6 Liefer- und Zahlungsbedingungen

Der Reiter ,Liefer- und Zahlungsbedingungen® zeigt an, welche Bedingungen fir Lieferung, Transport und
Zahlung festgelegt wurden.
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DETAILS

Liefer- und Zahlungsbedingungen

Zeitraum der Lieferung oder Dienstleistung

Datum (einzelner Tag) E
Datum von [ |E bis | “EI

Periode (Freitext) |

Zahlungsbedingungen: Skontoin Prozent: Skonto-Betrag: Giiltigkeit in Tagen:
Zusatzwert: Hinweis:
Karte [ ! | Eur | | Tag(e) |
o |
Lieferbedingungen: Lieferkonditionen: Bemerkung: Transportbedingungen: Transportbemerkung:

Abbildung 84: Reiter ,Liefer- und Zahlungsbedingungen® der Rechnung

ERLEBEN, WAS VERBINDET.

Das friiheste und das spéteste Lieferdatum geben den Zeitraum an, in dem die Lieferung planmafig geliefert
werden soll. Die Lieferbedingungen, Lieferkonditionen, Transportbedingungen und Bemerkungen betreffen
Serviceleistungen des Verkaufers nach dem Kauf, Verpackungs- und Transportkosten sowie
Gewahrleistungsrechte und formalrechtliche Bestimmungen fir einen Streitfall. Im Feld ,Zahlungsbedingungen®
kdnnen evtl. vereinbarte Zahlungsbedingungen hinterlegt werden. Zum Beispiel kdnnte vereinbart worden sein,
dass der Kunde 3% Rabatt bei sofortiger Bezahlung erhalt. Das Feld ,Skonto/Rabatt" bezieht sich auf die
festgelegten Rabatte. ,Gliltig bis* zeigt an, bis wann der Skonto oder Rabatt gliltig sein kann.

6.8.7 Zuséatzliche Informationen

Auf dem Reiter ,Zusétzliche Informationen” werden Felder fir diverse Referenznummern, flir das Referenzdatum
und das Datum angezeigt, in dem die Bestellung gltig ist. Zusatzlich werden Felder flir eventuelle Bemerkungen

des Einkaufers angezeigt.

DETAILS

Zusatzliche Informationen

Anmerkungen zu dieser Rechnung: Bemerkung: 1

Vorherige

Abbildung 85: Reiter ,Zusétzliche Informationen® der Rechnung

6.8.8 Referenzen

Auf dem Reiter ,Referenzen” werden weitere Kontierungsinformationen und Referenzen angezeigt.

DETAILS

Kontierungsinformationen und weitere Referenzen
Typ Bezeichnung des Typs Referenznummer

Abbildung 86: Reiter ,Referenzen” der Rechnung
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6.8.9 Dateianhange

Auf dem Reiter ,Dateianhdnge” werden mogliche Anhénge angezeigt.
DETAILS
Dateianhange

Anzeige
Titel Zweck Datei Aktionen

Abbildung 87: Reiter ,Dateianhange” der Rechnung

6.8.10 Belegverfolgung

Nach Aufruf des Reiters ,Belegverfolgung” wird Ihnen eine Baumstruktur samtlicher Dokumente angezeigt, die mit
diesem Dokument in Beziehung stehen. An oberster Stelle steht das derzeit gedffnete Bestelldokument. Die
Folgedokumente werden chronologisch in einem Organisationsbaum aufgelistet. Durch Anklicken der einzelnen
Dokumente kdnnen Sie direkt in das jeweilige Dokument springen. Zur besseren Ubersicht kénnen Sie einzelne
Teile des Baumes schlieBen. Klicken Sie dazu auf das B vor einem Dokument. Zu jedem Dokument werden
Erstellungsdatum, Belegnummer und der aktuelle Status angezeigt.

DETAILS

Belegwerfolgung

E-Bestellung Belegdatum: 15.10.2018 / Belegnummer: 703084 / Status: neu
i—---HJE-c'.hnung Belegdatum: 16.10.2018 ! Belegnummer: 559 [ Status: storniert
E—---Eestellanhuurt Belegdatum: 23.10.2018 / Belegnummer: 703084 | Status: neu

:----HJE{'.hnung Belegdatum: 07.12.2018 ! Belegnummer: 567 [/ Status: versendet

Abbildung 88: Reiter ,Belegverfolgung”

6.9 Aktionsbuttons / Erstellen von Dokumenten

Neben der Moglichkeit Dokumente einzusehen, bietet das Lieferantenportal die Mdglichkeit, Rechnungen
herunterzuladen und auszudrucken. Bearbeitet werden kdnnen Bestelldokumente nicht. Die Aktionsbuttons
werden angezeigt, wenn Sie eine Bestellantwort in der Detailansicht 6ffnen.

[Zurl]n:k] [Herunterladen] [Drucken] [Rechnung stnrnieren] [Schnelleingahemaske affnen

Abbildung 89: Aktionsbuttons Rechnung

6.9.1 Herunterladen

Uber den Button ,Herunterladen® kann das aufgerufene Dokument als XML - Datei lokal gespeichert werden.
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PIONE Supplier Management Abmelden

Um die Datei im XML-Format zu speichern, mit der rechten Maustaste bitte hier klicken.

Abbildung 90: Herunterladen einer Rechnung als XML-Datei

Nach Anklicken des Links ,hier mit der rechten Maustaste, erscheint ein Windows Popup-Fenster, das lhnen
verschiedene Losungen anbietet. Um die Datei zu speichern, wéhlen Sie ,Ziel speichern unter* aus und
bestimmen den Ordner, in dem das Dokument gespeichert werden soll. Wird der Link ,hier* mit der linken
Maustaste angeklickt, so 6ffnet sich ein Fenster, in dem das Dokument im XML-Format angezeigt wird.

6.9.2 Drucken

Nach dem Anklicken von ,Drucken” wird lhnen eine Druckvorschau angezeigt. Diese kdnnen Sie (iber einen auf
Ihrem System installierten Drucker ausdrucken.

6.9.3 Rechnung stornieren

Wenn Sie die Rechnung zurlickziehen méchten, klicken Sie auf ,Rechnung stornieren®. Es erscheint eine
Bestatigung der Stornierung und die Rechnung wechselt in den Status ,storniert”. Jedoch dient diese Funktion der
Verwaltung und vollstandigen Statusibersicht eines Beleges im Lieferantenportal fiir den Auftragnehmer.

Demzufolge wird bei der Stornierung einer Rechnung Ihr Auftraggeber nicht automatisch informiert. Setzen Sie
sich bitte zusatzlich mit Inrem Ansprechpartner des Auftraggebers in Verbindung.

6.9.4 Schnelleingabemaske 6ffnen

Zusétzlich gibt es den Button ,Schnelleingabemaske 6ffnen”, um die Rechnung auf Positionsebene anzuschauen.

6.10 Positionsebene Rechnung

Die Positionsebene ist in der Detailansicht einsehbar und befindet sich im unteren Teil des Bildschirmes. Dort
kénnen Details zum bestellten Artikel eingesehen werden.

Bestellpositionen

Hr. Artikel Nr.  Artikelbeschreibung Menge Positionssumme Status

Lieferdatum: Lieferdatum
BB NETVISTA M4Z MCT

1 AKTEB2TE oo, 15.10.18 1.175,00 EUR [1,00 | T 100 | 1.175,00 EUR [Akzeptiert

Abbildung 91: Detailansicht einer Bestellantwort
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Auf den Reitern ,Einzelpositionen®, ,Lieferdaten” und ,Preise und Steuern® wird jeweils nur eine Position
angezeigt. Um die anderen Positionen zu sehen, konnen die Pfeile unter der jeweiligen Position genutzt werden. Es
wird dann der jeweils ndchste oder vorherige bestellte Artikel angezeigt.

6.10.1 Rechnungsposition

Unter ,Rechnungsposition® wird lhnen eine Ubersicht tiber die bestellten Artikel angezeigt.

Rechnungsposition

Nr. Artikel Nr. Artikelbeschreibung Einzelpreis Preiseinheit Menge Positionssumme
1 Secret 999,00 EUR 1,00 Flasche 1,00 Flasche 1.188,81 EUR
Gesamtsumme: 118881 EUR

Abbildung 92: Reiter ,Bestellpositionen” einer Rechnung

Jedem bestellten Artikel wird eine fortlaufende Nummer innerhalb der Bestellung zugeordnet und in der Spalte
,Nr." aufgelistet.

Die angezeigte ,Artikel Nr." ist eine vom Verkéufer vergebene Artikelnummer.
In der Spalte ,Artikelbeschreibung” wird jeder bestellte Artikel kurz beschrieben.

In der Spalte ,Einzelpreis” wird der Preis angegeben, den man bezahlen miisste, wenn man den Artikel in der
Menge ,1“ bestellen wiirde.

Die ,Preiseinheit” zeigt an, welche Mengen an Artikeln im Einzelpreis enthalten sind.

Das Feld ,Menge"“ enthalt die Bestellmenge sowie die Mengeneinheit (Paar, Stiick, Packung ...) kodiert nach ISO
Norm.

Die ,Positionssumme* gibt den Gesamtpreis einer Position an. Sie ergibt sich aus der Bestellmenge und dem
Einzelpreis (Menge * Einzelpreis).

6.10.2 Einzelposition

Unter ,Einzelposition® werden lhnen Informationen zu jeweils einem Artikel lhrer Rechnung angezeigt. Um die
anderen Bestellpositionen lhrer Bestellung zu nutzen, kénnen Sie die Blatterfunktion nutzen, die Sie unten rechts
auf der Seite finden.
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Einzelposition

Nr. Artikel Nr. Artikelbeschreibung
1 Secret

Vorherige 4 1 b Nachste

Artikelbeschreibung:

Einzelpreis Preiseinheit
999,00 EUR 1,00 Flasche

Secret

Positionsnummer (Einkaufer): 1

Positionsnummer (Verkaufer): 82828

Artikelnummer vergeben vom Kaufer: NIA

Artikelnummer vergeben vom Kaufer (Zusatz):
Artikelnummer vergeben vom Verkaufer:
Artikelnummer vergeben vom Verkaufer (Zusatz):

Artikelnummer vergeben vom Hersteller: MNIA

Artikelnummer vergeben vom Hersteller
(Zusatz):
Eindeutige ldentifizierung des Herstellers: N/A

Abfragekriterium zur ldentifizierung des
Produkis:

Standard Artikelnummer:
‘Warengruppenschliissel:
Positionstyp der Bestellposition:

ERLEBEN, WAS VERBINDET.

Menge Positionssumme
1,00 Flasche 118881 EUR

Anmerkungen zu dieser Rechnung:

Bemerkung: 1

Katalogartikel: Mein ‘

Vorherige MNachste
Abbildung 93: Reiter ,Einzelposition* einer Rechnung

Folgende Informationen kénnen Sie einsehen:

o Artikelbeschreibung: In dieser Spalte wird der bestellte Artikel kurz beschrieben.

e Positionsnummer (Einkaufer) / (Verkéaufer): Sie zeigt die Positionsnummern fir den
Artikel an, die vom Einkaufer bzw. Verkaufer vergeben wurden.

e Artikelnummer vergeben vom Kaufer/ vergeben vom Verkaufer/ vergeben vom
Hersteller: Das sind die Artikelnummern, die der Kaufer bzw. Verkaufer fir den Artikel
vergeben hat. Die Zusétze zu den Artikelnummern werden nur bei Bedarf ausgefiillt.

e Eindeutige Identifizierung: Sie ist wichtig fur den Hersteller.

e Abfragekriterium zur Identifizierung des Produktes: Das Feld wird vom Hersteller
vergeben.

e Standard Artikelnummer: Sie ist eine zusatzliche Identifizierungsnummer des
Produktes oder der Dienstleistung.

e Warengruppenschlussel: Er ist entwickelt worden, um einen einheitlichen Standard zu
schaffen. Damit soll die Vergleichbarkeit von Daten zwischen den einzelnen
Unternehmen und Stufen gesichert werden.

e Positionstyp der Bestellposition: Hier wird der Typ der Bestellposition festgelegt.

e Katalogartikel: Das Feld zeigt an, ob es sich um eine Katalogbestellung oder eine
Freitextbestellung handelt.

e |IDund Wert der Referenz: Diese Felder enthalten zusatzliche Referenzwerte.

e Anmerkungen: Hier sind weitere Informationen zur Bestellung beschrieben.

6.10.3 Lieferdaten

Der Reiter ,Lieferdaten” enthélt ausfihrliche Informationen tiber den Liefervertrag, die Lieferdetails, den
Warenempfanger und den Ansprechpartner. Zusatzlich kdnnen evtl. beigefiigte Lieferanweisungen und
Bemerkungen zur Verpackung eingesehen werden. Die Angaben beziehen sich auf die aktuell angezeigte Position
der Rechnung.
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Lieferdaten

Nr. Artikel Nr. Artikelbeschreibung Einzelpreis Preiseinheit Menge Positionssumme
1 Secret 999,00 EUR 1,00 Flasche 1,00 Flasche 118881 EUR

Vorherige 4 1 P Nachste

Liefervertrag

Liefervertragsnummer: Datum des Liefervertrags: Positionsnummer im Vertrag:
Lieferdetails
Eindeutige ID fir den Ort: Gewiinschtes Lieferdatum: 12.10.18

Zeitraum der Lieferung oder Dienstleistung

Datum (einzelner Tag) | 25.01.19 =)

Datum von [

Periode (Freitext)

Warenempfanger
D: ACME Produkte Co. Zusatz zur StraBe 1: Ansprechpartner: Meier, Bedarfstrager
Firma: ACME Produkte Co. Zusatz zur StraBe 2: Telefonnummer:
Firma 2: Postfach (PLZ): Faxnummer:
Firma 3: PLZ/Ort: 20146 Hamburg
StraBe: Binderstr. 23 Land: DE E-Mail-Adresse: General-IT GmbH Mail @t-system

Technischer Ansprechpartner

Ansprechpartner: Faxnummer: E-Mail-Adresse:
Telefonnummer:

Lieferanweisung: Bemerkung zur Verpackung:

Abbildung 94: Reiter ,Lieferdaten” einer Rechnung

6.10.4 Preise und Steuern

Auf dem Reiter ,Preise und Steuern” werden néhere Informationen zu den veranschlagten Steuern sowie zu den
Zu-und Abschlagen der oben aufgefiihrten Position bereitgestellt. Wenn Sie zuvor auf einem der anderen Reiter
eine Position ausgewahlt haben, so wird diese auch auf dem Reiter ,Preise und Steuern” angezeigt. Sonst wird
immer der erste Artikel angezeigt.

Preise und Steuern

Nr. Artikel Nr. Artikelbeschreibung Einzelpreis Preiseinheit Menge Positionssumme
1 Secret 999,00 EUR 1,00 Flasche 1,00 Flasche 118881 EUR

Vorherige 4 1 b Nachste

Preiseinheit: 1,00 Flasche
Menge: 1,00 Flasche

{inkl. Zu-und ohne Steuern): 999,00 EUR
Steuern:
Steuerart: Steuersatz: Steuerbetrag:
Standardsatz 18,00 189,81

und

ZuiAbschlag: Beschreibung: Prozent: Betrag:

Keine Informationen verfligbar.

Abbildung 95: Reiter ,Preise und Steuern®
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6.10.5 Referenzen

Auf dem Reiter ,Referenzen” werden weitere Kontierungsinformationen und Referenzen zur Position angezeigt.

Referenzen

Nr. Artikel Nr. Artikelbeschreibung Einzelpreis Preiseinheit Menge Positionssumme
1 Secret 999,00 EUR 1,00 Flasche 1,00 Flasche 118881 EUR

Vorherige 4 1 P Nachste

Kontierungsinformaticnen und weitere Referenzen
Typ Bezeichnung des Typs Referenznummer

Abbildung 96: Reiter ,Referenzen” einer Rechnung

6.10.6 Dateianhange

Auf dem Reiter ,Dateianhdnge” werden mdgliche Anhange zu einer Position angezeigt.

Dateianhdnge

Nr. Artikel Nr. Artikelbeschreibung Einzelpreis Preiseinheit Menge Positionssumme
1 Secret 999,00 EUR 1,00 Flasche 1,00 Flasche 1.188,81 EUR

Vorherige 4 1 P Nichste

Anzeige
Titel Zweck Datei Aktionen

Abbildung 97: Reiter ,Dateianhange" einer Rechnung

6.10.7 Mengenverfolgung

Die ,Mengenverfolgung* gibt Ihnen eine Ubersicht tiber den Prozessverlauf Ihres Bestelldokumentes. Hier erhalten
Sie eine Ubersicht dartiber, welche Mengen von welcher Position bestatigt oder geandert wurden - im hiesigen
Kontext nicht relevant.

Bestellposition Bestellung Rechnung

Nr.  Arikelbeschreibung Mengeneinheit bestellt geandert bestatigt (gespeicher) bestatigt (gesendet) in Fakiurierung fakturiert
1 Secret Stiick 1,00 0 0 0 1,00

Abbildung 98: Reiter ,Mengenverfolgung" einer Rechnung

7 ABMELDEN VOM SYSTEM

Um das Supplier Management zu verlassen, klicken Sie die Schaltflache ,Abmelden” im rechten oberen
Bildschirmbereich.

PIONE Supplier Management Abmelden

Abbildung 99: Abmelden vom System
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8 SUPPORT

Sollten Sie Probleme im Umgang mit der Applikation haben, wenden Sie sich bitte an lhren
Supportansprechpartner.

Support T-Systems Multimedia Solutions GmbH:

support.e-procurement@t-systems-mms.com

Tel.: +49(0)40 570062 8080
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